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LEIN°®1.616/2011

SUMULA: Dispde sobre a organizacdo do Plano de Cargos,
Carreira e Remuneracao dos Servidores Publicos wadipio
de Santa Fé, Estado do Parana.

O PREFEITO MUNICIPAL DE SANTA FE, no uso de suas atribuicdes legais, e de
acordo com o que determinam os artigos 50, IIIT@, VIII, XI; 82; 90 da Lei Organica do
Municipio, submete a apreciacdo do Poder Legisld#lunicipal, a seguinte Lei:

TITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

) CAPITULO | i
DA INSTITUICAO DO PLANO E SEU AMBITO DE APLICACAO

Art. 1° Fica instituido pela presente lei o Plano de @ar@arreira e Remuneracao
dos servidores publicos ativos da Administracaetaido Municipio de Santa Fé, submetidos
ao regime estatutério e abrangidos na forma deista |

Paragrafo unico. Os dispositivos desta lei ndo se aplicam aos piofiais do
magistério, contemplados em plano de carreiratuidt por lei propria.

CAPITULO Il
DOS PRINCIPIOS E OBJETIVOS

Art. 2° O Plano de Carreira € o conjunto de medidas que wgaam o
desenvolvimento e crescimento funcional dos seregl@ublicos municipais, e tem como
principios basicos:

| — mobilidade, nos limites legais vigentes, que p&na prestacdo de servicos
publicos de exceléncia; e

Il — desenvolvimento profissional co-responséavel gussipdite o estabelecimento de
trajetéria das carreiras mediante crescimento mseamento e por qualificacdo profissional.

Art. 3° O Plano objetiva oportunizar trajetoria profissioda crescimento continuo
aos servidores municipais, visando sua valorizagaocentivo, bem como o aumento da
eficiéncia do servico publico.

CAPITULO Ill
DAS DEFINICOES

Art. 4° Para os efeitos desta lei serdo adotadas as segdefinicdes:
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| - CARREIRA: é a possibilidade de desenvolvimento énzacao individual,
orientada pelas necessidades institucionais, tejdith concluida e desempenho na funcao;

Il - CARGO: é o conjunto de atribuicbes e responsabiidacometidas a um
servidor, identificado pelas caracteristicas dagéo por lei, denominagcdo propria, numero
certo e vencimento especifico, pago pelos cofrédutucipio;

Il - HABILITACAO ou TITULACAO: ¢ a formagdo académica & servidor
possui ou podera possuir, de acordo com a legskeddcacional;

IV- FUNCOES: agrupamento de conhecimentos, habilidades atitudes
interdependentes, segundo padrdes previamente @gdobeque se manifestam através do
comportamento profissional e contribuem para onglealo resultado esperado no trabalho;

V- NIVEL: é o nimero que corresponde a determinadorwdé vencimento, em
ordem crescente, na tabela de vencimentos;

VI- PROGRESSAO POR MERITO: é o avanco de um nivel mar®o, por
aprovacao em avaliacao de desempenho;

VIl - PROGRESSAO POR QUALIFICACAO PROFISSIONAL: é o avarde um
nivel para outro, por qualificacdo profissional etk titulacado.

TiTULO Il
DA ESTRUTURA DO PLANO DE CARREIRA

CAPITULO UNICO
DA ESTRUTURAGCAO

Art. 5° A estrutura da carreira dos Servidores Publicos ibljpsis de Santa Fé
compreende o0s cargos efetivos de carreira, a tagdib minima e as decorrentes de
progressao, a jornada de trabalho, o numero desvagatinentes a cada cargo, 0s
vencimentos iniciais e as respectivas funcdestantes respectivamente dos Anexos Il a IV,
integrantes desta Lei.

Art. 6° As carreiras ficam organizadas em cargos multifurais, que correspondem a
conjuntos de funcdes dispostas de acordo com aemate complexidade das atribuigcbes,
com o objetivo de permitir a mobilidade nas atigdes do servidor no exercicio do cargo, de
acordo com a conveniéncia da Administracdo e ddacgepublico, nos termos previstos no
Anexo IV.

8 1° A carreira se inicia com a posse no cargo paraabajgervidor prestou concurso
publico de provas ou provas e titulos, satisfetasormas legais e disposicdes desta Lei, ou
dela decorrentes, se a nomeagéo for posterioro&agdo desta Lei.

§ 2° Se a nomeagdo do servidor for anterior a aprovdeata lei, este assumira as
fungBes correspondentes a transformacao de sewn @aginal no cargo estabelecido por este
Plano, compondo a carreira correspondente ao rengoc

Art. 7° Os novos cargos criados por esta Lei sdo congigyidlos cargos anteriores
5
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de funcbes assemelhadas, conforme correlacao kestidbeno Anexo I.

TITULO Il ]
DO PROVIMENTO E DO ESTAGIO PROBATORIO

CAPITULO |
DO PROVIMENTO

Art. 8° Os cargos do Quadro Préprio da Administracdo Mpal sdo acessiveis a
todos os brasileiros e portugueses, respeitadasigdncias fixadas em Lei e no Estatuto dos
Servidores Publicos do Municipio de Santa Fé.

Art. 9° Os cargos determinados no Anexo Il serdo previsiegundo o regime
instituido pelo Estatuto dos Servidores PublicoSaleta Fé.

Art. 10. O provimento nos cargos criados por este PlanGatesira somente sera
efetivado apds aprovacao e classificagcdo em comgquitslico de provas ou provas e titulos.

Art. 11. O ingresso no quadro dos cargos efetivos deige dara no nivel inicial
da carreira, conforme previsto no Anexo Il, indegete da habilitacdo que possuir na data
de sua nomeacéo.

Paragrafo unico. Fica ressalvado a Administracdo o direito de iexig edital de
concurso publico para determinada funcdo do cangbjlitacdo especifica ou titulagédo
superior a minima prevista para o cargo, condigdogee o candidato aprovado tera seu
provimento no nivel correspondente ao acréscimuigicepara a progressao no Anexo lll,
correspondente a habilitacdo exigida pelo edital.

CAPITULO I
DO ESTAGIO PROBATORIO

Art. 12. Os servidores publicos nomeados para cargo deénpeato efetivo ficardo
sujeitos ao estagio probatorio, com duracéo deamés, contados a partir da data da posse e
exercicio.

8§ 1°Durante o periodo de estagio probatdrio os sergglptblicos serdo submetidos a
avaliacdes periodicas, nas quais serdo apuradosgossitos necessarios a comprovacao de
sua aptidao para o cargo.

§ 2° Cabe a Administracdo Municipal garantir 0os meigscessarios para o0
acompanhamento e avaliacdo dos servidores puldinasstagio probatorio.

§ 3° O estagio probatodrio ficard suspenso nas hip®tpeevistas no Estatuto dos
Servidores Publicos de Santa Fé.

Art. 13. Concluidas as avaliagbes do estagio probatdriserdo o servidor
considerado apto para o exercicio das funcdesntesr@o cargo para o qual foi aprovado em
concurso publico, sera confirmado no cargo e cenaib estavel no servigo publico.
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Art. 14. Constatado pelas avaliacbes que o servidor néenphe os requisitos
necessarios para o desempenho de suas funcdes) aahdoridade competente, sob pena de
responsabilidade, iniciar o processo administragivotempo habil, assegurando ao servidor o
direito ao contraditério e a ampla defesa.

Art. 15. A primeira promo¢do por mérito e por qualificacamfigsional dos
servidores que cumprirem com éxito o estagio parlmbbedecera aos seguintes critérios:

| - se o servidor possuir habilitacdo superior a miremigida no concurso ou obtiver
a habilitacdo necesséaria para a promoc¢do durameriodo do estdgio probatorio, sera
promovido com o acréscimo de niveis correspondanterevisto para a progressao na
carreira do seu cargo, conforme Anexo lll, e maiss dhiveis decorrente da progressao por
mérito referente a avaliagdo e aprovagao no espiighatorio;

Il - se o servidor ndo possuir habilitacdo superior @ma exigida no concurso ou
ndo obtiver a habilitagdo necessaria para a proonpgé qualificacdo profissional durante o
periodo do estagio probatorio, avancara apenas wivisis em relacdo ao que esta
posicionado, decorrente da progressao por mefioerge a avaliacdo e aprovacao no estagio
probatério.

Paragrafo unico. Os efeitos financeiros das progressdes estabetenigsie artigo
somente serdo aplicados a partir de 1° de marcandoseguinte & conclusdo do estagio
probatério.

Art. 16. As progressdes por mérito posteriores dos sensdque cumpriram o
estagio probatorio dar-se-a de acordo com umaigéatekes seguintes:

| - se houver o intersticio minimo de um ano entre agneSSao por merito
estabelecida no artigo anterior e a avaliacdo dendpenho dos demais servidores efetivos, o0
servidor podera avancar um nivel;

Il - se houver o intersticio de dois anos entre a pss§epor mérito estabelecida no
artigo anterior e a avaliacdo de desempenho doaide@rvidores efetivos, o servidor podera
avancadois niveis, cumpridas as duas avaliagcdes anualsestsmpenho.

Art. 17. As progressdes por mérito subsequentes deverdoidip com as datas e
condicbes dos demais servidores estaveis.

) TITULO IV )
DAS FUNCOES, QUALIFICACAO E AVALIACAO DE DESEMPENHO

CAPITULO |
DAS FUNCOES

Art. 18. A atribuicdo de encargos especificos ao serviddriqgnl integrante do
quadro proprio do Municipio correspondera ao eggralas funcdes constantes do Anexo IV
desta Lei.

Paragrafo unico. O rol das funces € meramente exemplificativoepdd o superior
7
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hierarquico exigir a realizacéo de atividades datas ao cargo.

Art. 19. O exercicio profissional dos titulares de cargonados neste Plano sera
vinculado a area de atuacao para o qual tenhaagmesbncurso publico.

CAPITULO Il
DA QUALIFICAGAO PROFISSIONAL

Art. 20. A qualificacdo profissional dos servidores, contphtiada com as
disposi¢cdes do Art. 90, Il e 93, Il da Lei OrganitaMunicipio, devera resultar de programas
de capacitacdo compativeis com a natureza e a8nexag dos respectivos cargos, tendo por
objetivos:

| - o desenvolvimento de competéncias, conhecimeritabjlidades e atitudes
necessarias ao desempenho das atribui¢cées do eargo;

Il - o aperfeicoamento das competéncias necessariakessmpenho de funcdes
técnicas de chefia, assessoramento ou de diregéo.

Art. 21. O Poder Executivo Municipal devera criar sistema cdgacitacdo e
desenvolvimento dos titulares de cargos efetiviesmndo atender as necessidades dos cargos
e carreiras de que trata esta lei e objetivandbioral os resultados de eficiéncia e qualidade
dos servicos publicos.

Art. 22. Os cursos e palestras de carater objetivo e pregidm ministrados:

| - pela Administracdo Direta e Indireta do Poder ExeouMunicipal, sempre que
possivel, e com a utilizacéo de integrantes do rquael pessoal do Municipio;

Il - mediante contratac&o de servicos com entidadesofisgponais especializados;

lll - mediante o0 encaminhamento de pessoal a instituigégscializadas, sediadas
ou ndo no Municipio.

Art. 23. Quando da oferta e realizacdo de cursos de apmafeanto e capacitacdo, a
Administracdo Municipal determinara a validade @o o curso para efeitos de progressao
funcional, levando em consideracdo a carga homrimportancia para a melhoria na
qualidade do servico publico, cujos critérios @dscdes deverdo ser definidos por decreto.

Paragrafo unico. A carga horaria minima dos cursos a serem utiigapara a
progressao por merito € de quatro horas.

Art. 24. A critério da Administracdo Municipal poderdo semcedidos auxilios
financeiros do Poder Publico Municipal a qualquevidade em que seja reconhecido o
interesse de aperfeicoamento do servidor publico iateresse da Administracdo, como
viagens de estudo, participacdo em congressos m@soeientos, publicacdes técnico-
cientificas, didaticas e similares.

E-mail: pmsantafe@kinet.com.br
PRACA MILITAO BENTO FRANCA, AV, PRES. KENNEDY, 717 - FONE/FAX: (44) 3247-1247 - CAIXA POSTAL, 51 - CEP 86770-000

“Santa Fé Capital da Fotografia”




Prefeitura Municipal de Sanfa Fe

CNPJ 76.291.418/0001-67

CAPITULO Il
DA AVALIACAO DE DESEMPENHO

Art. 25. Apds completado o estagio probatério e efetivadaargo, os servidores
serdo submetidos a avaliagfes anuais de desempmridermos de regulamento proprio,
com 0 objetivo de possibilitar a progressdo poreagmnho na carreira que incluira,
obrigatoriamente, parametros de qualidade do exengiofissional.

§ 1° A avaliacdo de desempenho sera coordenada pelas€&amPermanente de
Avaliacdo de Desempenho, constituida por regulamnespecifico.

8§ 2° A avaliagdo de desempenho terd como finalidades:
| - aobtencéo de pontuagao para avango na carreira,
Il - afixacdo de penalidades, caso constatada a ii&dia profissional;

lll - a constatagcdo da necessidade de realizagdo de dersoapacitacdo e
aperfeicoamento ao servidor, a ser proporcionatioNenicipio.

§ 3°A Comisséo Permanente de Avaliacdo de Desempenacaestituida conforme
composicao e atribuicdes definidas no Decreto esgentador.

Art. 26. A avaliacdo sera norteada pelos seguintes proxipi

| - participacdo democraticaa avaliagdo deve ser realizada em todos os nob@is
a participacao direta do avaliado e de equipe &smepara esse fim;

Il - universalidade todos os servidores, inclusive os que ocupemosaog funcdes
de chefia, devem ser avaliados pelos indicadorestemas de pontuacdo especificos da
funcao;

lIl - objetividade a escolha de requisitos devera possibilitar éissnde indicadores
qualitativos e quantitativos, sendo que a avalialgera ser realizada por uma equipe, com
participacdo de um servidor indicado pelos seusspar

IV - amplitude a avaliacdo deve incidir sobre todas as areagusedo profissional
do servidor que compreendem:

a) a formulacé@o de politicas administrativas e su&agho para todos os setores da
administracdo municipal,

b) o desempenho dos profissionais dentro de suasdampgitinentes;
) a estrutura do 6rgdo em que exerce a funcao;
d) as condi¢des socioeducativas do publico atenditbogeevidor;

e) os resultados da eficiéncia dos servicos de cama se 6rgao da administracao
9
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municipal;

V - transparénciao resultado da avaliagdo devera ser analisadogwalliado e pelos
avaliadores com vistas a superacdo das dificuldatktectadas para o desempenho

profissional.
TITULO V N
DA JORNADA DE TRABALHO, DO VENCIMENTO E DA REMUNERA CAO
CAPITULO |

DA JORNADA DE TRABALHO

Art. 27. A carga horaria maxima dos servidores municipaiExiecutivo de Santa Fé
fica definida como sendo de quarenta horas semacam excecdes para determinados
cargos, de acordo com o previsto no Anexo Il deteo.

Art. 28. O servidor que atuar em jornada parcial poder&uarjornada de trabalho
ampliada em carater excepcional e transitorio, igdiodem que ter4 seus vencimentos
ampliados proporcionalmente a nova carga horaria.

Art. 29. Atuando o servidor em jornada integral podera suaada de trabalho ser
reduzida temporariamente, mediante acordo entcbrengstracdo e o servidor, com reducao
proporcional em sua remuneragao.

Art. 30. Nas hipoteses dos artigos 28 e 29, retornando\videera sua jornada
original, seu vencimento retornara ao seu valoerart correspondente ao nivel em que se
encontra posicionado na tabela de vencimentosrgo.ca

Art. 31. O servidor que atuar em jornada parcial poderduarjornada de trabalho
ampliada em carater definitivo, condicdo em queéd tseus vencimentos ampliados
proporcionalmente a nova carga horaria, mediamtieagdo prévia da dotacdo orcamentaria
gue comprove a existéncia de recursos suficierdes gtender as despesas de pessoal e aos
acréscimos dela decorrentes, como também a previséei de Diretrizes Orcamentarias do
Municipio.

Art. 32. A ampliacdo ou reducao da jornada de trabalhoterasos dos artigos 27, 28
e 29, somente sera efetivada com a autorizacdessge inequivoca do servidor.

CAPITULO Il
DOS NIVEIS DE VENCIMENTOS

Art. 33. Para cada cargo e jornada de trabalho séo estalosleniveis para
posicionamento inicial, enquadramento dos servi&lataais e progressao na carreira dentro
da tabela de vencimentos, constituida esta de the@iveis com acréscimo de 1,5%(um
virgula cinco por cento) entre os niveis, confoAnexo V, sendo o servidor posicionado em
determinado nivel, que constituird seu vencimeagido.

10
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CAPITULO Ili i
DO VENCIMENTO E DA REMUNERACAO

Art. 34. Em retribuicAo ao efetivo exercicio do cargo, osvideres publicos
municipais perceberdo vencimento expresso em maadmnal, referente ao nivel dos
respectivos cargos.

Art. 35. Para efeitos desta lei, considera-se:

| - REMUNERACAO - a retribuicdo pecuniaria devida aovir pelo efetivo
exercicio do cargo de acordo com o nivel em quensentrar enquadrado, acrescida das
vantagens pecuniarias permanentes ou temporatések=idas em lei;

Il- VENCIMENTO BASICO - o valor fixado para o nivel eque se encontra
posicionado o servidor na tabela de vencimentos;

Il - VENCIMENTO INICIAL DA CARREIRA - o valor corresporel ao nivel
inicial do cargo previsto no Anexo Il.

Art. 36. Os acréscimos pecuniérios a que tém direito osdeges serdo calculados
sobre o vencimento basico e serdo a ele somadusjtaondo sua remuneracgao.

Art. 37. Aplica-se a remuneracdo dos servidores, inclusiveedacdo as vantagens
pecuniarias, o disposto sobre 0 assunto no Estadtst&ervidores Municipais de Santa Fé.

Art. 38. Os reajustes de vencimentos concedidos aosdeegsi publicos incidirdo
sobre os valores constantes na tabela de vencispraeista no Anexo V.

Paragrafo unico. Os reajustes de que tratam este artigo poderdcoscedidos aos
servidores publicos em geral ou especificamentala carreira.

TITULO VI
DO PROCESSO DE ENQUADRAMENTO

CAPITULO UNICO
DO ENQUADRAMENTO NA TABELA DE VENCIMENTOS

Art. 39. Os servidores que na data de publicacdo destadebam gratificacédo pelo
codigo 015 terdo incorporado ao seu vencimentachad® enquadramento o percentual de
20%(vinte por cento), com excecao dos servidoresegebam a gratificacdo 015 por jornada
de trabalho parcial e ampliada.

Paragrafo Unico. Os servidores que no periodo de cinco anos ardgeridrdata de
publicacdo desta lei tenham percebido gratificguélo cddigo 015 no periodo consecutivo
minimo de vinte meses, também terdo incorporado sEm vencimento basico de
engquadramento o percentual de 20%(vinte por cento).

Art. 40. O enquadramento dos servidores efetivos no planoadgos, carreira e
remuneracao fixado por esta lei, sera efetuado:
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| - nos cargos criados por esta lei, conforme correlagin os cargos anteriores,
definidos no Anexo I;

Il - no nivel igual ou imediatamente superior correspatal a soma do vencimento
atual e da gratificagc&o prevista no artigo anterior

lll - no nivel inicial da carreira, 0os servidores quee,data da publicacdo desta lei,
recebam vencimento basico acrescido da gratificgg@&wista no artigo 39, caso esta
somatoria seja inferior ao previsto para o venctmenicial do cargo no Anexo Il

Art. 41. Os servidores gque se encontrarem em estagio primba#¥do enquadrados
no primeiro nivel da tabela de vencimentos preyata o seu cargo, conforme Anexo Il

TITULO VII
DA TRAJETORIA DA CARREIRA

CAPITULO |
DA PROGRESSAO NA CARREIRA

Art. 42. As possibilidades de progressdo na carreira, dedl@ocmm o respectivo
cargo, estao classificadas em:

| - progresséao por qualificacédo profissional, corredpote a passagem de niveis por
concluséo da habilitagcdo exigida, conforme Anekddkta Lei; e

Il - progressdo por mérito, correspondente a passagamveis, mediante o critério
exclusivo de aprovacao em avaliacdo de desempenho.

~ CAPITULONI
DA PROGRESSAO POR QUALIFICACAO PROFISSIONAL

Art. 43. A promocao na carreira por qualificacdo profissi@a passagem de niveis
por conclusado das habilitagcdes previstas para cadgp no Anexo lll desta Lei, mediante
comprovacdo de titulacdo obtida em instituicio dewviente credenciada pelo oOrgao
normativo do sistema de ensino respectivo.

§ 1° Se no intersticio de que tratacaput o servidor obtiver titulacdo que lhe
permitiria progredir mais de uma classe, somentie@ocomputar uma classe por promocao,
dando-se preferéncia a de menor progressao ens.nivei

8 2° O servidor ndo esta obrigado a seguir a ordemaset de progressao previstas
no Anexo lll, caso a legislacdo educacional assim exija, obtendo a progressdo em niveis
somente quanto a classe da titulagdo adquirida, ssm@m computadas as progressdes
anteriores referente a habilitacées ndo concluidas.
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§ 3° Cada classe de progressao somente podera sertedapuma vez, permitindo-se
como o maximo de progressdo por qualificacdo miofigl as habilitacbes previstas para
cada cargo especificado no Anexo lll.

Art. 44. A promocéao por qualificacdo profissional ocorregénpre na data de 1° de
margo aos que apresentarem a documentagcdo compiabate a data de 28 de fevereiro,
obedecido sempre o intersticio de dois anos danalltprogressdo, conforme critérios
definidos pela Comisséao Central de Avaliacdo deeDg&nho.

Art. 45. Na promocéo por qualificagéo profissional ndo padeser utilizados cursos
ja concluidos antes da aprovacao desta Lei.

Art. 46. Para o servidor cujo cargo foi transposto ao orjaor este plano e que néo
possua a qualificagéo exigida para o novo carg@eefoi enquadrado, conforme Anexo I,
somente tera direito a progressao por qualificgg@dissional apos adquirir a habilitacdo
minima.

Art. 47. A promocdo de que trata o artigo antergerda efetivada mediante
requerimento do interessado, sendo a habilitac@gpvada através da apresentacdo do
Diploma e/ou Certificado de Concluséo de Curso.

Art. 48. Para os cargos cujo Anexo lll preveja a promogdiorpais de uma Pos-
Graduacédo em nivel de Especializacédo, apenas ulas mdera ndo ser na area de atuacao
do cargo.

Paragrafo Unico. Na hipétese prevista ncaput o servidor progredird um nivel a
menos que o previsto para a promoc¢éo no Anexo lll.

Art. 49. A Comissao Permanente de Avaliacdo de Desempemboafanalise da
documentacdo apresentada, emitindo parecer sopossibilidade de promocgdo, que sera
efetivada por ato do Chefe do Executivo.

Paragrafo Unico. Na andlise da documentacdo apresentada para a giorpor
qualificagdo profissional, a Comissdo PermanenteAdaliacdo de Desempenho devera
verificar a relacéo entre o curso concluido e agdas pertinentes ao cargo, deferindo apenas
0s que implicarem em aperfeicoamento profissionaetvidor em suas atividades.

Art. 50. N&o se concedera promocao por qualificacao profissiao servidor que:

| - estiver em estagio probatorio;

Il - estiver aposentado pelo regime préprio do Municii@alata da publicacdo desta
lei;

lIl - estiver em disponibilidade;

IV - estiver cedido a outro 6rgédo de qualquer dos Psdere qualquer esfera, sem
onus para o Municipio;
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V - estiver afastado em licenga para tratar de asspattisulares;
VI - estiver em licenga para tratamento de salude par aeaseis meses;

VII - tenha sofrido penalidade de suspensdo através aesgp administrativo
transitado em julgado, durante o intersticio;

VIIl - tenha faltado ao servico por dez dias alternadosimeo dias consecutivos,
injustificadamente, em cada exercicio;

IX - tenha recebido formalmente duas adverténcias &scrit

Paragrafo unico. O exercicio de cargo em comissao ndo impede o daseanento
na carreira por qualificacdo profissional, assirmgopara os servidores em exercicio de
mandato eletivo ou classista, desde que estesiaentia exercé-los em concomitancia com o
cargo efetivo em compatibilidade de horario.

CAPITULO Il
DA PROGRESSAO POR MERITO

Art. 51. A progressao na carreira por mérito profissiona passagem de niveis
concedida de acordo com a avaliacdo de desemperdumdicionada a disponibilidade
or¢camentaria e financeira, de acordo com regulaagéotprevista em decreto.

Art. 52. Para a progressao de que trata o artigo ans®iarobedecido o intersticio de
vinte e quatro meses, devendo o primeiro procedimeoorrer no prazo minimo de vinte
quatro meses da publicacéo desta lei.

Paragrafo Unico. Os efeitos financeiros da progresséo por avalidgddesempenho
somente serdo efetivados dois meses apos a seapaidgao de desempenho.

Art. 53. Para o procedimento de progressao por mérito, @ersise-a o resultado do
processo de avaliacdo de desempenho realizadonantal no intersticio, durante o més de
julho, conforme regulamentacéo em decreto.

Art. 54. O servidor em efetivo exercicio que obtiver a dfesg;do para a progressao
por mérito, poderd avancar até dois niveis a cadaahos, conforme critérios estabelecidos
na avaliacdo de desempenho, independentementerdagio por qualificacdo profissional.

Art. 55. ApoOs cumpridas duas avaliacdes, a Comissao PerteadenAvaliacado de
Desempenho emitird parecer conclusivo sobre asig@ewl do servidor, opinando pela
possibilidade de progresséo na carreira casoasgta alcancado a pontuacao necessaria.

Paragrafo unico. O parecer da Comissao Permanente de Avaliacao sienipenho
podera concluir pela permanéncia do servidor ens a@is anos no nivel em que se encontre,
ou pela abertura de processo administrativo paranegacdo por insuficiéncia de
desempenho.
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Art. 56. N&o sera concedida progressao por mérito ao senyiao
| - estiver em estagio probatorio;

Il - estiver aposentado pelo regime préprio do Municigialata da publicacdo desta
lei;

lIl - estiver em disponibilidade;

IV - estiver cedido a outro 6rgédo de qualquer dos Psdere qualquer esfera, sem
onus para o Municipio;

V - estiver afastado em licenca para tratar de intesgsarticulares;
VI - estiver em licenga para tratamento de saude par aeaseis meses;

VIl - tenha sofrido penalidade de suspensdo através amesgo administrativo
transitado em julgado, durante o intersticio;

VIIl - tenha recebido formalmente duas adverténcias ascrit

IX - tenha faltado ao servico por dez dias alternadosimeo dias consecutivos,
injustificadamente, em cada exercicio;

X - seja considerado inapto fisica ou mentalmente gareercicio da funcao;
XI - estiver afastado do cargo por priséao judicial,

Paragrafo unico. O exercicio de cargo em comissao ndo impede o dasenento
na carreira por progressao por meérito, assim coara s servidores em exercicio de
mandato eletivo ou classista, desde que estesiaentia exercé-los em concomitancia com o
cargo efetivo em compatibilidade de horario.

Art. 57. O procedimento de progressao na carreira por megii® composto de duas
partes:

| - pontuacgéo obtida na avaliagdo de desempenho; e

Il - apresentacao e validacao de:

a) tempo de efetivo exercicio no cargo e declarac@sdieluidade;

b) tempo de gerenciamento de equipes decorrente agdesdo formal,

c) participacdo em conselhos instituidos por legislagdunicipal, estadual ou
federal;

d) participacdo em bancas de concursos publicos agalizpelo Municipio de Santa
15
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Feé;

e) participacdo em comissdes instituidas por decreioCthefe do Executivo
Municipal;

f) participacdo, como docente, em programas e cuesggahcitacdo e qualificacéo
promovidos pela Prefeitura;

g) trabalhos publicados, exceto monografias de co&clusde curso
profissionalizante, graduacéo e pos-graduacéo e;

h) registro de producao junto a 6rgdos competentes.

Paragrafo unico. Os pesos de cada um dos incisos deste artigo doeag&o
atribuida a cada uma das alineas do inciso Il, temo a fixacdo de seus desdobramentos,
qguando couber, serdo definidos através do de@gtdamentador do processo de avaliacao.

Art. 58. Nao realizando a Administracdo a avaliacdo de deseho nas datas
previstas, os servidores publicos em geral terégitdia progressao automatica através de
avanco em dois niveis na tabela de vencimentos atgoC sem prejuizo da devida
responsabilizacdo da Comissao Permanente de Adaldes Desempenho.

TITULO VIl N
DOS CARGOS COMISSIONADOS E DAS FUNCOES DE CONFIANGA

Art. 59. Os cargos comissionados seréo criados por legisfagpria, que fixara sua
nomenclatura, simbolos e nimero de vagas, relatisndiretamente com os 6rgédos que
compdem a estrutura administrativa do municipisirirgindo-se a atender as funcfes de
assessoramento, dire¢éo ou chefia.

Paragrafo Unico. Os cargos de provimento em comissdo sédo de livmieeagdo e
exoneracao pelo Chefe do Executivo e serdo presoghireferencialmente por servidores
municipais efetivos, nas condi¢cfes e percentuaigmos previstos em lei.

Art. 60. Os servidores efetivos de carreira que ocuparemgosagm comissao de
qualquer 6rgado que compde a estrutura adminisrativmunicipio poderéo ser remunerados
por uma das seguintes hipoteses:

| - pela remuneracao integral do cargo em comisssEectivo;

Il - pelo vencimento de seu cargo efetivo acrescido rdéfigacdo de funcdo de
confianga.

Art. 61. O servidor efetivo ocupante de cargo comissionadbdireito a progressao
na carreira, sendo que os efeitos financeiros dgressao somente se iniciardo no momento
em que o servidor voltar a exercer seu cargo efesig optante pela remuneragéo do cargo
comissionado, ou imediatamente, se optante pelanmeracédo do cargo efetivo acrescido da
funcao gratificada.
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) TITULO IX i
DA COMISSAO PERMANENTE DE AVALIACAO DE DESEMPENHO

Art. 62. Decreto do Poder Executivo criard a Comissdo Pexntande Avaliacdo
para Progressdo na Carreira, composta de cinco rosngfetivos do quadro de pessoal,
presidida pelo titular do 6rgédo responsavel pelorsie Recursos Humanos, ou por indicagéo
deste.

Art. 63. A Comissdo Permanente de Avaliacdo para Progressdfarreira tera as
seguintes atribuigdes:

| - participar da elaboracdo dos instrumentos de #@Zaligara a progressao por
mérito e do Sistema de Mapeamento de Competéndétashoal;

Il - participar da elaboracédo dos instrumentos de a@aalialo estagio probatorio e
coordenar os trabalhos de sua aplicacéo;

[Il - analisar e emitir parecer sobre os documentos eqeetos pelos servidores
para progressao por qualificacéo profissional;

IV - coordenar os trabalhos das comissfes setoriaisali@@io para progressao na
carreira,

V - responder a recursos interpostos contra o resultacgvaliacdo para progressao
na carreira,

VI - emitir parecer final sobre os processos de avaipe#a progressao na carreira,
VII - efetuar outras atribuicGes relacionadas no dedeetostituicdo da Comissao.

_ TITULO X ]
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 64. Ficam criados os cargos efetivos de carreira, sens simbolos, funcbes e
nameros de vagas constantes dos Anexos Il e I\A dest

Art. 65. Ficam extintos os cargos anteriores a este PlanGalgos, Carreira e
Remuneracdo, com exce¢do dos cargos comissionadasges referentes ao Magisterio
Municipal.

8 1° A extingdo dos cargos anteriores a este Plano erdoautomaticamente apos a
publicacdo do Decreto de enquadramento dos seeddwmste Plano de Carreira, decorrentes
da conversdo aos novos cargos, conforme transpqgsiedista no Anexo I.

8§ 2° Os candidatos aprovados em concurso ha vigéncileidanterior, ao serem
nomeados, passardo a ocupar o cargo corresporadéaiesposicao estabelecida por esta lei
no Anexo I.
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Art. 66. Ficam criados os cargos de Guarda Civil Munigigak sera regulamentado
por legislacdo especifica, o cargo de Auditor dentfdte Interno e de Técnico de
Enfermagem.

Art. 67. Ficam extintos os cargos de Inseminador, Téceito Contabilidade e
Tratorista e em extingdo o de Auxiliar de Enferrmagdéuxiliar de Fisioterapia e o de
Enfermeiro com jornada de vinte horas semanais.

Art. 68. O servidor titular do cargo de Agente Administratida Educacao que for
designado para desempenhar as funcdes de Secretmiadar tera direito a uma funcao
gratificada correspondente a quarenta por centedoimento inicial da carreira.

Paragrafo unico. A gratificacdo de que trata @aput deste artigo somente se aplica
aos servidores contratados originalmente como t8ere escolares e transpostos por este
plano para o cargo de agente administrativo daagdacem limite de porcentagem que faca
seu vencimento basico atingir o valor corresporedett inicial da carreira acrescido de
guarenta por cento sobre esse valor.

Art. 69. Os agentes administrativos da educacdo terdo totatdigatoria na
Secretaria Municipal de Educacéo.

Art. 70. Ficam vedadas aos aposentados e pensionistas upraigas formas de
progressao e crescimento previstos nesta lei.

Paragrafo Unico. Fica assegurado o enquadramento dos aposentadssbemeficios
foram concedidos nas hipéteses previstas nos38res6° da Emenda Constitucional n° 41, de
19/12/2003, de acordo com o cargo ou funcao enfajuencedido o beneficio.

Art. 71. Fica autorizado o Poder Executivo a implantar, paraquer cargo de sua
abrangéncia, programas de qualidade, produtividddeemuneracdo variavel, segundo
critérios a serem regulamentados através de dea@specificos.

Paragrafo Unico. A remuneracdo decorrente dos programas autorizao®s$ermos
do caputdeste artigo ndo sera incorporada aos vencimerdos proventos de aposentadoria,
nem incidira para calculos de quaisquer vantagens.

Art. 72. O primeiro procedimento de progresséo por quatificaprofissional devera
ocorrer em data correspondente ao 1° de marcorgeguaprovacao desta lei.

Art. 73. Os cursos e treinamentos concluidos no ano de @kleriores a esta lei
deverdo ser considerados na primeira progressam@ato a ser realizada apdés 01 (um) ano
da vigéncia desta lei.

Art. 74. No prazo de sessenta dias contados da publicagi® dei, os servidores
que possuam horas de participacdo em cunsalestras ou treinamentos com certificados
com carga horaria de no minimo 8 horas nao apexl@stno plano de carreira anterior serao
reenquadrados na tabela de vencimentos consideuamaidvel para cada cento e vinte horas
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de saldo, limitado ao aproveitamento de, no maxis@8p(cinquenta por cento) das horas
computadas e ndo aproveitadas durante a vigéngaado anterior, extinguindo-se o direito
a qualquer progressao decorrente das horas nae#pdas.

Art. 75. Serd de competéncia de cada ente da Administraghieth a criacdo de
plano de carreira proprio e a realizacdo de prooedtios especificos de progressdo dos seus
servidores, de acordo com a orientacdo e supervddoSecretaria Municipal de
Administracéo.

Art. 76. Os acréscimos pecuniarios decorrentes de reajaiesuncionalismo,
concessao de vantagens acessorias de caratetdiansi os decorrentes de progressao na
carreira somente serédo concedidos se atenderemsastd na Lei Complementar 101, de 4
de maio de 2000 — Lei de Responsabilidade Fiscal.

Art. 77. O servidor cujo vencimento basico se torne infeeorvalor do salario
minimo nacional sera reenquadrado na tabela deimentos no nivel igual ou
imediatamente superior ao valor do novo salariamun

Art. 78. Dentro do prazo de trinta dias contados da datpultdicacdo desta Leli
devera ser criada a Comissdo Permanente de Acoapento e Gestdo do Plano de
Carreira, constituida por cinco servidores efetivioicados pelos seus pares, com 0 objetivo
de acompanhar e exigir o cumprimento dos preckigzss nele estabelecidos.

Paragrafo unico. Decreto do Executivo determinara a composicaatrésuicdes da
Comisséo e demais critérios pertinentes.

Art. 79. O servidor que, ao ser enquadrado, sentir-se ¢icejdo, podera requerer
reavaliagdo junto a Comissao Permanente de Acomp@eiiio e Gestdo do Plano de
Carreira, de acordo com o dispuser o regulameidiorior.

Art. 80. Os servidores transpostos por este plano someéatedeeito as progressoes
na carreira previstas no Anexo lll quando as hapgiies forem concluidas a partir da
publicacéo desta lei.

Art. 81. Apos a publicacdo desta lei todas as gratificaefiggmente concedidas aos
servidores com fundamento no art. 83, incisosMl da lei n° 911, de 27 de janeiro de 1995,
serdo revogadas.

Art. 82. O Plano de Cargos, Carreira e Vencimentos de gteedsta lei sera revisado
a cada trés anos, a contar da data de sua pulolicaca

Art. 83. Integram a presente Lei os Anexos la V.

Art. 84. Esta lei serd regulamentada no prazo de até ceaiierdga dias ap0s sua
publicacéo.

Art. 85. As despesas decorrentes da aplicacdo desta ler@oripor conta do
or¢camento proprio do Poder Executivo, suplemergad@ecessario.
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Art. 86. Esta lei entra em vigor na data de sua publicagéio, efeitos financeiros a
partir da data da publicacdo do Decreto de engoesdr®, revogando as disposicoes em
contrario, em especial a Lei n° 1.172, de 30 decmae 2004, Lei n° 1.364, de 23 de
novembro de 2007 e Lei n° 1.281, de 15 de setendD06.

Paco Municipal Prefeito Salvador de Domenico Sdimjraos 03 de novembro de
2011. i :

Prefeito Municipal
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ANEXO |

TABELA DE TRANSPOSICAO DOS CARGOS ANTERIORES
PARA OS CRIADOS POR ESTE PLANO

CARGO ANTERIOR

NOVO CARGO

PEDREIRO
PINTOR
ELETRICISTA

AGENTE DE CONSTRUCAO E
MANUTENCAO

AUXILIAR DE SERVICOS DIVERSOS
AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS
MAGAREFE

MERENDEIRO

VIGIA

AGENTE DE SERVICOS
OPERACIONAIS

MOTORISTA
MECANICO

AGENTE DE VEICULOS
AUTOMOTORES

OPERADOR DE MAQUINAS PESADAS

AGENTE OPERADOR DE
MAQUINAS PESADAS

ATENDENTE DE SAUDE

AGENTE DE SAUDE

ARQUIVISTA DE DOCUMENTOS
ASSISTENTE ADMINISTRATIVO
ASSISTENTE TECNICO
INSTRUTOR DE INFORMATICA
RECEPCIONISTA

AGENTE ADMINISTRATIVO

AUXILIAR DE BIBLIOTECA
AUXILIAR DE SECRETARIA ESCOLAR
SECRETARIO ESCOLAR

AGENTE ADMINISTRATIVO DA
EDUCACAO

OFICIAL ADMINISTRATIVO

AGENTE OFICIAL
ADMINISTRATIVO

AUXILIAR DE INSPECAO SANITARIA
FISCAL

FISCAL DE OBRAS E POSTURAS
FISCAL DE TRIBUTOS

AGENTE DE FISCALIZACAO
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________ GUARDA CIVIL MUNICIPAL

TECNICO AGRICOLA _ TECNICO AGRICOLA
TECNICO EM HIGIENE DENTAL TECNICO EM SAUDE BUCAL
TECNICO EM RAIO X TECNICO EM RADIOLOGIA
TECNICO EM INFORMATICA TECNICO EM INFORMATICA
TECNICO EM VIGILANCIA SANITARIA TECNICO EM VIGILANCIA
SANITARIA E SAUDE
AMBIENTAL

_________ TECNICO EM ENFERMAGEM
AGENTE DE CONTROLE

CONTROLADOR INTERNO

INTERNO
ADVOGADO ADVOGADO
ASSISTENTE SOCIAL ASSISTENTE SOCIAL
CIRURGIAO-DENTISTA CIRURGIAO-DENTISTA
CONTADOR CONTADOR
ENFERMEIRO ENFERMEIRO
ENGENHEIRO AGRONOMO AGRONOMO
ENGENHEIRO CIVIL ENGENHEIRO CIVIL
FARMACEUTICO FARMACEUTICO
FISIOTERAPEUTA FISIOTERAPEUTA
FONOAUDIOLOGO FONOAUDIOLOGO
MEDICO MEDICO
MEDICO-VETERINARIO MEDICO-VETERINARIO
NUTRICIONISTA NUTRICIONISTA
PSICOLOGO PSICOLOGO
PSICOPEDAGOGO PSICOPEDAGOGO
RELACOES PUBLICAS RELACOES PUBLICAS
ZOOTECNISTA ZOOTECNISTA
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ANEXO I

TABELA DE HABILITACAO MINIMA, JORNADA DE
TRABALHO, VENCIMENTO INICIAL E NUMERO DE
VAGAS PARA CADA CARGO
HABILILITACAO JORNADA NIVEL N°. DE
CARGO MINIMA DE INICIAL DA VAGAS
TRABALHO | CARREIRA
AGENTE DE CONSTRUCAO 42 série do
E MANUTENCAO Ensino Fundamental| 40 horas 1 06
AGENTE DE SERVICOS 42 série do
OPERACIONAIS Ensino Fundamental| 40 0ras 1 90
AGENTE DE VEICULOS .
AUTOMOTORES Ensino Fundamental 40 horas 3 22
AGENTE OPERADOR DE .
MAQUINAS PESADAS Ensino Fundamental 40 horas 5 08
AGENTE DE SAUDE Ensino Médio 40 horas 1 18
AGENTE . L
ADMINISTRATIVO Ensino Médio 40 horas 5 22
AGENTE
ADMINISTRATIVO Ensino Médio 40 horas 5 08
DA EDUCACAO
AGENTE OFICIAL . L
ADMINISTRATIVO Ensino Médio 40 horas 38 15
AGENTE DE . L
FISCALIZACAO Ensino Médio 40 horas 10 10
GUARDA CIVIL . .
MUNICIPAL Ensino Médio 40 horas 19 06
Ensino Médio
TEC. AGRICOLA profissionalizante e 40 horas 10 01
inscricdo no CREA
Ensino Médio
TEC. DE ENFERMAGEM profissionalizante e 40 horas 10 03
inscricdo no COREN
p Ensino Médio com
TEC. EM INFORMATICA capacitacio na area 40 horas 10 02
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Ensino Médio

TEC. EM RADIOLOGIA profissionalizante e 30 horas 5 02
inscricdo no CRTR
Ensino Médio
TEC. EM SAUDE BUCAL profissionalizante 40 horas 10 02
e inscri¢do no CRO
TEC. EM VIGILANCIA Ensino Médio
SANITARIA E SAUDE rofissionalizante 40 horas 10 03
AMBIENTAL P
Curso Superior em
ADVOGADO Direito e inscricdo nal 20 horas 75 02
OAB
Ensino superior em
Ciéncias Contabeis,
AGENTE DE CONTROLE Ciéncias Econémicas| 40 horas 96 01
INTERNO o
Direito ou
Administracao
A Curso Superior em
AGRONOMO Agronomia e inscricdg 20 horas 39 01
no CREA
Curso de Servico Socidl
ASSISTENTE SOCIAL e inscricio no CRESS 40 horas 66 03
. Curso de Odontologia
CIRURGIAO - DENTISTA inscricio no CRO 20 horas 39 03
Curso Superior em
CONTADOR Ciéncias Contabeis e 20 horas 76 02
inscricdo no CRC
Curso de Enfermagem|e
ENFERMEIRO inscricio no COREN 40 horas 66 02
Curso Superior em
ENGENHEIRO CIVIL Engenharia Civil e 20 horas 39 01
inscricdo no CREA
Curso de Farmécia e
FARMACEUTICO Bioquimica e inscricdd 20 horas 39 02
no CRFB
Curso de Fisioterapia ¢
FISIOTERAPEUTA inscrico no CREFITO 20 horas 39 02
) Curso de
FONOAUDIOLOGO Fonoaudiologia e 20 horas 39 02
inscricdo no CRFA
- . Curso de Medicina e
MEDICO CLINICO GERAL inscricio no CRM 20 horas 110 02
Curso de Medicina
MEDICO VETERINARIO Veterinaria e inscricid 20 horas 39 02
no CRMV
Curso de Nutricdo e
NUTRICIONISTA : - 20 horas 39 03
inscricdo no CRN
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Curso de Psicologia g
inscricdo no CRP
Curso de Psicologia o
Pedagogia com Poés-
PSICOPEDAGOGO Graduacéo especifica pa 40 horas 66 01

area e inscricao no

ABPp
Curso de Comunicacdl
Social — Relacbes
Publicasinscricdo no
CONRERP

Curso de Zootecnia €
inscricdo no CFMV

PSICOLOGO 40 horas 66 06

-

O

RELACOES PUBLICAS 40 horas 66 01

ZOOTECNISTA 40 horas 66 01

QUADRO EM EXTINGAO

AUXILIAR DE . .
ENEERMAGEM Ensino Médio 40 horas - 05
AUXILIAR DE . .
FISIOTERAPIA Ensino Médio 20 horas - 01
Curso de
ENFERMEIRO Enfermagem e 20 horas i 02
inscricao no
COREN
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ANEXO I

TABELAS DE HABILITAC;(:)ES PARA PROGRESSAO POR
QUALIFICACAO PROFISSIONAL

CARGOS DE NIiVEL FUNDAMENTAL

Cargos: Agente de Servigos Operacionais, Agente @®nstrucdo e Manutencao, Agente
de Veiculos Automotores, Agente Operador de MaquirsaPesadas.

CLASSES ~
DE HABILITACOES g v
PROGRESSAO
I Ensino Fundamental 03
Il Ensino Médio 03
1] Ensino médio e curso profissionalizante (minimd 8 03
horas)
vV Ensino médio mais concluséo de curso técnico 03
profissionalizante na area
CARGOS DE ENSINO MEDIO
Cargo: Técnico em Informatica
CLASSES x
DE HABILITACOES PFéfAGNF%\EgISSAO
PROGRESSAO
| Ensino médio mais concluséo de curso técnico 03
profissionalizante na area
I Ensino Superior de curta duracdo (sequencial) 03
1 Ensino Superior de graduagéo plena 04
I\ P6s-Graduacgdo em nivel de Especializacdo na areg de 03
atuacao
Vv Pos-Graduacao em nivel de Especializacdo na ared de 03
atuacao
Vi Pés-GNraduagéo em nivel de Especializacdo na ared de 03
atuacéo
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Cargo: Auxiliar de Enfermagem

CLASSES X
DE HABILITACOES PE?\)AGNF%\EEEAO
PROGRESSAO
| Ensino médio mais conclusdo de curso técnico 03
profissionalizante na area
I Ensino Superior de curta duracao (sequencial) 03
1] Ensino Superior de graduacéo plena 04
I\ Pos-Graduacao em nivel de Especializacdo na ared de 03
atuacao
Vv Pos-Graduacédo em nivel de Especializacdo na ared de 03
atuacao
Vi Pos-Graduacédo em nivel de Especializacdo na ared de 03
atuacao
Cargo: Auxiliar de Fisioterapia
CLASSES ~
DE HABILITACOES A
PROGRESSAO
I Ensino Superior de graduacéo plena 04
" Pos-Graduacao em nivel de Especializacdo na ared de 03
atuacao
" Pés-GNraduagéo em nivel de Especializacdo na ared de 03
atuacéo

Cargo: Agente Administrativo, Agente Administrativo da Educacdo, Agente
Oficial Administrativo, Agente de Fiscalizacao e Agnte de Saude.

CLASSES x
DE HABILITACOES PFéfAGNF%\EgISSAO
PROGRESSAO
I Ensino Médio + curso técnico na area 03
I Ensino Superior de curta duragao (sequencial) 03
1] Ensino Superior de graduagéo plena, na area dedatya 04
I\ P6s-Graduacgédo em nivel de Especializacdo na area de 03
atuacao
Vv P6s-Graduacgdo em nivel de Especializacdo na area de 03
atuacao
Vi Pé6s-Graduacgdo em nivel de Especializacdo na area de 03
atuacao
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CARGOS DE ENSINO MEDIO TECNICO

Cargos: Técnico Agricola, Técnico de Enfermagem, Téico em Radiologia,
Técnico em Saude Bucal e Técnico em Vigilancia S#ania e Saude Ambiental.

CLASSES X
DE HABILITACOES A
PROGRESSAO
I Ensino Superior de curta duracdo (sequencial) 03
I Ensino Superior de graduagéo plena, na area dedatya 04
" Pés-GNraduagéo em nivel de Especializacdo na area de 03
atuagéo
I\ Pos-Graduacédo em nivel de Especializacdo na areg de 03
atuacao
Vv Pos-Graduacao em nivel de Especializacdo na areg de 03
atuacao
Vi Pos-Graduacado em nivel de Especializacdo na areg de 03

atuacao

CARGOS DE NIiVEL SUPERIOR

Cargos: Advogado, Agente de Controle Interno, Agréomo, Assistente Social,
Cirurgido-Dentista, Contador, Enfermeiro (20 e 40 lras), Engenheiro Civil,

Farmacéutico,

Fisioterapeuta, Fonoaudiologo,

Nutricionista, Psicélogo, Rela¢des Publicas e Zoatsta.

Médico Médico-Veterinario,

CLASSES X
DE HABILITACOES ngﬁﬁggéfo
PROGRESSAO
| P6s-Graduacgdo em nivel de Especializacdo na areg de 03
atuacao
" P6s-Graduacgdo em nivel de Especializacdo na areg de 03
atuacao
" Pés-(iraduagéo em nivel de Especializacdo na ared de 03
atuacao
v Curso de Pés-Graduacgéo em nivel de Mestrado 08
Vv Curso de Pés-Graduacgéo em nivel de Doutorado 10
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Cargo: Psicopedagogo

CLASSES ~
DE HABILITACOES g v
PROGRESSAO
| Curso de Pés-Graduagéo em nivel de Especializagdo| n 03
area de educacao
I Curso de Pés-Graduagéo em nivel de Especializagdo| n 03
area de educacao
" Curso de Pés-Graduagéo em nivel de Especializagdo| n 03
area de educacao
\Y Curso de P6s-Graduagéo em nivel de Mestrado 08
Vv Curso de Pés-Graduacgéo em nivel de Doutorado 10
Cargo: Médico
CLASSES -
DE HABILITACOES PROeR 2O
PROGRESSAO
| Conclusédo de Residéncia Médica 03
I Concluséo de Pos Graduacédo em nivel de EspecidiZac 03
M Concluséo de Po6s Graduacgdo em nivel de Especidizag 03
v Concluséo de Pds Graduacédo em nivel de EspecidiZac 03
Vv Curso de Pés-Graduagéo em nivel de Mestrado 08
VI Curso de Pés-Graduagéo em nivel de Doutorado 10
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ANEXO IV

CARGOS E FUNCOES

CARGO SIMBOLO JORNADA

AGENTE DE CONSTRUGAO E MANUTENGA®  AgCM

REQUISITOS
TITULACAO MINIMA 42 SERIE DO ENSINO FUNDAMENTAL
EXIGENCIAS POSSUIR CONHECIMENTOS SOBRE PELO
COMPLEMENTARES MENOS UMA DAS FUNCOES
FUNCOES:
PEDREIRO
ELETRECISTA
PINTOR
CARPINTEIRO
ENCANADOR

RESUMO DAS FUNCOES

PEDREIRO

Auxilia na instalacdo e manutencdo de instalac@éswlicas, tais como: bebedourds,
pias, valvulas e outros; ’
Auxilia nos servicos ligados a construcédo civilist@omo: edificacbes, reparos
paredes, muros, calgcadas, pinturas, preparo deasgas e outros; ’
Executa tarefas de construcdo de carneiros(asiuebe fechamento de tumulos, junjto
ao cemitério municipal;

Executa tarefas de alvenaria, carpintaria, hidraukletricidade e pintura de imdveis o
Municipio;

Mantém a limpeza das ferramentas, afiando o coré@tendo-as em perfeito estado pfpra
utilizagéo;

Auxilia na fabricacdo de tubos e concretos pardilzagdo em obras de canalizacdo,
controle a erosdo e obras similares, abastecermtoaeira com material necessarig§ e
posteriormente colocando nas formas a malha feoroancreto pronto;

Realiza pintura de imoveis do Municipio;

Realiza reparos nas instalacdes hidraulicas, ganflo tubos e outros similares;

Efetua assentamento de portas, batentes, azulgjoss, loucas e metais sanitarios;
Coloca dobradicas, puxadores, trincos e outrosades, realizando acabamento.
Executa pinturas em paredes, pecas de madeirarou fe
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Auxilia no remanejamento de moveis e materiaismistalacées das diversas unidade
Efetua carga e descargas de materiais, manualmentgilizando equipamentos, tg
como carrinhos de méo e alavancas;;

Higieniza e esteriliza o ambiente de trabalho, bemo os utensilios necessérios;
Executa tarefas de vigilancia e portaria em escplastos de saude, Prefeitura e denfjais
prédios publicos municipais, bem como de logradepridlicos;

Executa trabalhos de escavacdo de solo, abrindss &alfossas, abre picadas e
piquetes;

utilizacao;
Realiza substituicdo e reparo de materiais el&miemificados;

como carrinhos de mao e alavancas;
Higieniza e esteriliza o ambiente de trabalho, bemo os utensilios necessérios;

prepara as superficies a revestir e combina miteria

Executa pinturas em paredes, pecas de madeirarou fe

Analisa e prepara as superficies a serem pintadak@am quantidade de materiais pgra
pintura,

Identifica, prepara e aplica tintas em superfic@, polimento e retoca superficips
pintadas;

Repara equipamentos de pintura;

Mantém a limpeza das ferramentas, mantendo-as deitpestado para utilizacao;
Auxilia no remanejamento de méveis e materiaismstalacoes das diversas unidades
Efetua carga e descargas de materiais, manualmentgilizando equipamentos, tg
como carrinhos de méo e alavancas;

Executa toda e qualquer outra tarefa ndo espetificporéem assemelhada a essp
funcbes descritas.

CARPINTEIRO
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Planeja trabalhos de carpintaria;

Prepara canteiro de obras e monta formas metélicas;

Confecciona férmas de madeira e forro de laje @8jn

Constroi andaimes e protecédo de madeira e estsuferenadeira para telhado;

Monta portas e esquadrias;

Finaliza servigos tais como desmonte de andainm@pekta e lubrificagdo de formgs
metalicas, selecdo de materiais reutilizaveis, aemamento de pecas e equipamentos

Auxilia na instalacdo e manutencdo de instalaci@licas, tais como: bebedourg
pias, valvulas e outros;

Operacionaliza projetos de instalacGes de tubutacde

Definem tracados e dimensionam tubulagdes;

Especifica, quantifica e inspeciona materiais;

Prepara locais para instalagfes, realiza pré-memtaginstala tubulacdes;

Realiza testes operacionais de pressao de fluitkstes de estanqueidade;

Protege instalag6es e faz manutencdes em equipasreeatessorios;

Realiza reparos nas instalacdes hidraulicas, ganflo tubos e outros similares;
Mantém a limpeza das ferramentas, afiando o corémtendo-as em perfeito estado pp
utilizacao;

Auxilia no remanejamento de moveis e materiaisiustalacées das diversas unidades
Efetua carga e descargas de materiais, manualmentgilizando equipamentos, tg
como carrinhos de méo e alavancas;

Executa toda e qualquer outra tarefa ndo espetdjqaorém assemelhada a essas fungd
descritas.
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| CARGO  [SiMBOLO|  JORNADA |

AGENTE DE SERVICOS OPERACIONAIS  AgSO

REQUISITOS

TITULACAO MINIMA 42 SERIE DO ENSINO FUNDAMENTAL
EXIGENCIAS POSSUIR CONHECIMENTOS SOBRE PELO
COMPLEMENTARES MENOS UMA DAS FUNCOES

FUNCOES:

AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS E DIVERSOS
AUXILIAR DE CRECHE

MAGAREFE

MERENDEIRO

VIGIA

RESUMO DAS FUNCOES

AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS E DIVERSOS

Executa trabalho de limpeza em todos os 6rgaogdadss do Municipio, assim como nps
ruas e demais logradouros publicos;

Procede a coleta de lixo urbano;

Auxilia no remanejamento de moveis e materiaisigtalacdes das diversas unidades
Efetua carga e descargas de materiais, manualnoentgilizando equipamentos, tajs
como carrinhos de mao e alavancas;

Abastece, com produtos de higiene, os banheirosrddades e 6rgaos publicos;
Abastece e conserva os bebedouros de agua mingstdndées nas unidades e org#os
publicos; ‘
Procede a entrega de documentos, revistas, jop&isdicos, correspondéncias e outrds;
Higieniza e esteriliza o ambiente de trabalho, bemo os utensilios necessérios;
Executa trabalhos de escavacdo de solo, abrindis \alfossas, abre picadas e f{jxa
piquetes;

Plantio de grama,;

Executa servigos de hortifrutigrangeiro;

Efetua os servigos de capina, rocagem e retiragati¢hos nos logradouros do Munici
bem como limpeza de bocas de lobo, de pracasadieg publicos;

Auxiliam nos servicos funerarios, constroem, prapar limpam, abrem e fecha
sepulturas;

Executa toda e qualquer outra tarefa ndo espeatifjggorém assemelhada a essas fungdes
descritas.

AUXILIAR DE SERVICOS DE CRECHE

- Cuida das criancas do bercario e maternal;
- D& banho nas criangas, com a orientacdo dos edesadtantis;
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Coloca as criancas para dormirem e vigia-as enquhormem;

Serve as mamadeiras para as criangas e verifidatérecia de refluxos;

Ajuda na alimentacao das criancas;

Troca as fraldas das criangas apos limpa-las;

Executa todas as tarefas de cuidados com as jasgh a orientacdo dos educad
infantis.

Providencia a limpeza do matadouro;

Controla o abate de animais, de acordo com as sadmaigiene exigidas;

Controla a guarda dos animais para abate;

Relaciona os animais abatidos para os fins necessar

Trabalham em conformidade a normas e procedimetéosicos e de qualidadg
seguranca, higiene, saude e preservacado ambiental

Executa outras tarefas correlatas.

oferecimento de merenda, observando métodos déa@aegadrdes de qualidade ¢

alimentos;
Elabora a refeicdo das criangas na estrutura dhereu escola, cozinhando-a deforgha

adequada e balanceada, obedecendo aos princigiossautricionais;

Obedece cardapio elaborado por técnicos propriésedade nutricdo;

Mantém a cozinha em perfeitas condi¢des, tais coreto, higiene, organizacao (je
manutencdo, de forma a preservar em bom estadenssdib patrimdnio publico;
Administra de forma adequada a guarda dos alimemosstoque;

Executa outras tarefas correlatas.

Fiscaliza a guarda do patrimonio e exerce a obgs&ov& vigilancia de portaria e
escolas, postos de saude, Prefeitura e demaisoprpdblicos municipais, bem como
logradouros publicos, percorrendo-os sistematicéene® inspecionando ;

Controla fluxo de pessoas, identificando, orientardencaminhando-as para os lugg
desejados;

Acompanha pessoas e mercadorias;

Faz manutencdes simples nos locais de trabalho;

Exerce vigilancia diurna e noturna nas diversagaeé@ncias;

Faz ronda de inspecédo de acordo com os interviakdoks;

Observa e fiscaliza a entrada e saida de ‘pessoatieas das dependéncias do 6rgao;
Verifica perigos de incéndio, inundacdes e alesiore instalacbes precarias, abri
fechar portas, portdes, janelas e ligar e destigaipamentos e maquinas;

Faz comunicacgdes sobre qualquer ameaca ao patammamiicipal;

Desempenhar outras tarefas semelhantes.
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CARGO SIMBOLO JORNADA

AGENTE DE VEICULOS AUTOMOTORES AgVA

REQUISITOS
TITULACAO MINIMA ENSINO FUNDAMENTAL
» CARTEIRA NACIONAL DE
EXIGENCIAS HABILITACAO CORRESPONDENTE
COMPLEMENTARES + CONHECIMENTO PREVIO DO
FUNCIONAMENTO DAS MAQUINAS

FUNCOES:
MOTORISTA
MECANICO

RESUMO DAS FUNCOES
MOTORISTA

Dirige veiculos de pequeno, médio e grande porésdel que tenha a habilita
necessaria;

Dirige Onibus de transporte de alunos, desde quwsuaoa habilitacdo e os cu
exigidos pelo Cddigo Nacional de Transito;

Dirigir ambulancias dentro do municipio e em viagerermunicipais ou interestaduds;
Controla o consumo de combustiveis, quilometragkrrificacdo, objetivando
manutenc¢do do veiculo;

Executa toda e qualquer outra tarefa ndo espetdjcporém assemelhada a e
fungbes descritas.

Efetua carga e descarga dos veiculos que dirigey bemo realiza entrega
mercadorias, pacotes e outros produtos;

Executar toda e qualquer outra tarefa ndo espaddicporém assemelhada a egsas
fungbes descritas.

Auxilia nos sericos de limpeza, mecénica, lataria, solda e magétedos veiculos
maquinas operadoras;

Auxilia na montagem e desmontagem de motores, @aras, assentos e na substitu
de pecas e regulagem dos veiculos;

Limpa, lixa, desamassa, retira a pintura velhaugeicies a serem pintadas;

Pule e encera as superficies pintadas dos veiculos;

Prepara a tinta, realiza a pintura das superfiaidzando pistolas ou pincéis, manté
equipamento utilizado devidamente limpo e bem cvase;
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Seleciona o material utilizado para solda, prepivas pecas a serem soldadas;
Efetua solda, utilizando material e instrumentogacelo;

Procede a inspecdes periddicas em sistemas etetigceeiculos e maquinas, detect
defeitos, desde que possua conhecimento pseaatividade, realizando a reparg
necessaria;

Monta instalagfes elétricas de veiculos;

Retira e repara as partes danificadas de veia@alkzando trabalhos de funilaria, so
guando tiver conhecimento especifico para e red@do trabalho;

Aplica material anticorrosivo, objetivando protegsrpecas;

Executa toda e qualquer outra tarefa ndo espeat#jcporém assemelhada a e
funcdes descritas.
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CARGO SIMBOLO JORNADA

AGENTE OPERADOR DE MAQUINAS _

REQUISITOS
TITULACAO MINIMA ENSINO FUNDAMENTAL
« CARTEIRA NACIONAL DE
EXIGENCIAS HABILITACAO CORRESPONDENTE
COMPLEMENTARES « CONHECIMENTO PREVIO DO
FUNCIONAMENTO DAS MAQUINAS

FUNCOES:

OPERADOR DE TRATOR

OPERADOR DE RETROESCAVADEIRA
OPERADOR DE MOTONIVELADORA
OPERADOR DE PA CARREGADEIRA

RESUMO DAS FUNCOES

- Opera e dirige tratores e outros veiculos assemhetharealizando terraplanagg
aterros, nivelamento, desmatamento e atividadeslatas;
Controla o consumo de combustiveis, quilometragem, lubglca objetivando
manutencao do veiculo;
Efetua carga e descarga de veiculos e caminhdes, doeno realiza entrega
mercadorias, pacotes e outros produtos;
Zela pela conservacdo da maquina;

- Executa outras tarefas correlatas.

OPERADOR DE RETROESCAVADEIRA

- Opera e dirige retroescavadeiras e outros veicdssemelhados, realiza
terraplanagem, aterros, nivelamento, desmatameativigades correlatas;
Controla o consumo de combustiveis, quilometragkrrificacdo, objetivando
manutenc¢do do veiculo;
Efetua carga e descarga de veiculos e caminhdes, doeno realiza entrega
mercadorias, pacotes e outros produtos;
Zela pela conservacao da maquina,

- Executa outras tarefas correlatas.

OPERADOR DE MOTONIVELADORA

- Opera e dirige maguinas motoniveladoras e outrésules assemelhados, realiza
terraplanagem, aterros, nivelamento, desmatameatividades correlatas;
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Controla o consumo de combustiveis, quilometragkrrificacdo, objetivando
manutenc¢do do veiculo;

Efetua carga e descarga de veiculos e caminhdes, doeno realiza entrega
mercadorias, pacotes e outros produtos;

Zela pela conservacao da maquina,

Executa outras tarefas correlatas.

Opera e dirige pas carretiras e outros veiculos assemelhados, realij
terraplanagem, aterros, nivelamento, desmatameatividades correlatas;

Controla o consumo de combustiveis, quilometragamyificacdo, objetivando
manutenc¢ao do veiculo;

Efetua carga e descarga deicuos e caminhdes, bem como realiza entreg
mercadorias, pacotes e outros produtos;

Zela pela conservacdo da maquina;

Executa outras tarefas correlatas.
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CARGO SIMBOLO JORNADA

AGENTE DE SAUDE AgSS 40 horas semanais

REQUISITOS

TITULACAO MINIMA ENSINO MEDIO REGULAR
EXIGENCIAS CONHECIMENTOS MINIMOS SOBRE A
COMPLEMENTARES FUNCAO

RESUMO DA FUNCAO
AGENTE COMUNITARIO

Realiza atividades de prevencdo de doencas e p&omadg saude, mediante acdp
domiciliares ou comunitarias, individuais ou colasi, desenvolvidas em conformidaf
com as diretrizes do SUS e sob supervisédo do gestirdeste;

Desenvolve ac¢Bes que busquem a integracdo entreipeede salude e a populag
considerando as caracteristicas e as finalidaesrabalho de acompanhamento
individuos e grupos sociais ou coletividade;

Estardem contato permanente com as familias desenvolvagi@es educativas, visa
a promoc¢do da saude e a prevencao das doencasprd® @om o planejamento
equipe;

Orienta familias quanto a utilizacéo dos servigosalide disponiveis;

Desenvolve atividades de promocao da saude, denu@velas doencas e de agrav(
de vigilancia a saude, por meio de visitas donaiab e de acdes educativas individu
coletivas ng domicilios e na comunidade, mantendo a equipenrada, principalmen
a respeito daquelas em situacao de risco;

Acompanha, por meio de visita domiciliar, todas asifias e individuos sob s
responsabilidade, de acordo com as necessidade&ldefpela equipe;

Promove educacéo sanitaria e ambiental,

Participa de campanhas preventivas;

Incentiva atividades comunitarias;

Promove comunicacgdo entre unidade de saude, aadesdc comunidade;
Desempenham atividades e realizam acfes para péiondacsaude da familia;
Rastreia focos de doencas especificas;

Verifica se existem locais ou condi¢cfes para praifdo do mosquito da dengue;
Orienta as familias sobre os procedimentos parare&i proliferacdo do mosquito
dengue;

Visita as residéncias verificda as condi¢cbes de higiene da casa e das areasas
orientando as familias sobre a necessidade de nnéenbientes limpos;

Verifica se existe alguma pessoa doente na resal@orientar seu encaminhamg
para os postos de saude ou hospitais;

Acompanha o cronograma e aplicacao das vacinaziaagas e adultos;

Colabora com os técnicos nas campanhas de vacimacadras campanhas de sa
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publica;
- Orienta as méaes sobre a importancia do aleitanmeaterno;
- Orienta os adolescentes sobre os od@ para evitar a gravidez e as doe
sexualmente transmissiveis.
- Coordena os trabalhos da equipe de agentes comomit&istribuindo tarefa
organizando planejamento, elaborando relatérios;

AUXILIAR DE SERVICOS DE SAUDE

Mantém fichario individual organizado para conssftasteriores;

Promove organizacédo e manutencao do local de h@lea¢quipamentos;

Realiza o controle e administra a compra de aliosgnmateriais de consumo e
limpeza necessarios ao funcionamento das unidadssldle;

Organiza e elabora relatdrios de atividades da;seto

Recebe guias de encaminhamento da rede publicaaltie,sfaz agendamento
consultas e posterior arquivo;

Mantém controle de frequéncia de atendimentos idhaiais do setor;

Registra os dados de todos os atendimentos feitbsforma convencionad
apresentando relatorio dos mesmos;

Faz arquivo de fichas de pacientes com alta clinica

Coordena as atividades da secretaria das unidadsside;

Organiza e controla os medicamentos da farmacMuduocipio;

Efetua o controle e manutencao dos aparelhos atsmgis;

Procede a triagem dos pacientes;

Entrega senhas aos usuéarios de acordo com o nigeeoonsultas ou atendime
disponiveis;

Coordena e executa a aplicagéo de fllor nas estolagipais;

Arruma os leitos dos hospitais e organiza os gsarto

Elabora e envia relatérios e demais boletins ae&mia Municipal de Saude e Regid
de Saude de Maringa;

Realiza atendimento ao publico em balcdo com ctassuidxames, agendamentos;
Auxiliar e instrumentaliza o cirurgido dentist;

Alimenta programas informatizados, preenche eoetatbocumentos relativos a saudd;
Executa tarefas administrativas pertinentes a eeade atuacao.
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CARGO SIMBOLO JORNADA

AGENTE ADMINISTRATIVO AgAdm

REQUISITOS
TITULAGAO MINIMA ENSINO MEDIO REGULAR
EXIGENCIAS i )
COMPLEMENTARES CONHECIMENTOS BASICOS DE INFORMATIC}
FUNCOES:
ARQUIVISTA

AUXILIAR ADMINISTRATIVO
INSTRUTOR DE INFORMATICA
RECEPCIONISTA

RESUMO DA FUNCAO

Organiza e mantém o controle e guarda de documentos

Atende telefones, efetua anotacdes e transmiteaaglos as pessoas com as resefvas
necessarias;

Transporta documentos de uma unidade para outradqusolicitado;

Preenche impressos de requerimentos e outros dotesne

Atende ao publico fornecendo-lhes todas as infod@sde que necessitam;

Presta servigos de datilografia e digitagéo;

Redige expedientes sumarios, tais como cartasp®fécmemorandos, de acordo cgm
modelo e normas preestabelecidas;

Distribui e encaminha papéis e correspondénciaetoy de trabalho;

Executa atividades auxiliares de apoio administoati

Zela pelo equipamento sob sua guarda, comunicarth@fea imediata a necessidaple
de consertos e reparos;

Planeja, implementa, coordena, controla e disiggemas bibliotecondmicos e ou
informacgao e de unidades de servigos afins;

Estrutura e executa a busca de dados e a pesquisaental;

Efetua todas as demais fun¢gbes administrativaeletas e nivel de complexidadef e
responsabilidade.

Elabora planilha de folha de pagamento;

Emite documentacéo de admisséo, demisséo e fé&sarddores;

Efetua controle de atividades administrativas deunss humanos, cobrancas
compras publicas, estoque, patrimonio e contaldiéda

Elabora relatérios mensais de controle;

Elabora, executa e acompanha programas, projetequizas e estudos nas respeq
areas;

Elabora planejamento organizacional,

Prepara relatérios, planilhas, informacdes e pagscéécnicos para expediente
processos sobre matéria propria do 6rgao;
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Planeja, organiza, dirige e executa servicos de\ayeg documentacao institucional,
Planeja, orienta, acompanha e executa processomeéotal e informativo;

Planeja, orienta, dirige e executa as atividades idimtificacdo das espéc
documentais e participa no planejamento de novosrdentos;

Planeja, organiza, dirige e executa servicos deofiliimagem aplicada aos arquivos;
Orienta quanto a classificacao, sele¢éo, arradgsericdo de documentos;

Elabora projetos de preservacao e conservacacodasentos;

Planeja, organiza, coordena e controla servicaedeetaria,;

Gerencia informacgfes auxiliando na execucdo dasfataradministrativas e
reunides, coordenando e controlando equipes elatigs;

Coleta informacdes para consecucao de objetivotasnda Instituicéo;

Elabora textos profissionais especializados e sutocumentos oficiais;

Transcreve ditados, discursos, conferéncias, pasesttas e explanacoes etc;
Aplica as técnicas Secretariais (arquivos, follqy-tagenda, reunibesviagens
cerimoniais etc.).

Orienta na avaliacéo e na selecéo da correspordpara fins de encaminhamentd
Superior;

Conhece e aplica a legislacdo pertinente a suad@estuacdo e dos protocolos
Instituicao;

Executa tarefas pertinentes a area de atuacaddzantib-se de equipamentos
programas de informatica.

Mantém os equipamentos em condicdes de uso, seesjponsavel pela s
conservagao;

Passa conhecimentos de informética para os alunmesdéd municipal de ensino;
Treina os professores usuarios de sistemas denafma;

Verifica permanentemente se 0s equipamentos est@idesmdo as necessidades
usuarios e se os softwares sdo adequados para edéieacional,

Atua como instrutor de treinamentos mediante qualfio prévia e autorizacg
superior;

Testa programas, avaliando resultados e corrigancis;

Faz a manutencdo de programas, de acordo com avisdpedo Técnico e
Informatica;

Auxilia servidores usuarios de computador, solumnmio problemas e esclarece
duvidas quanto a utilizacédo dos aplicativos;

Opera equipamentos e sistemas de informatica quautdazado;

Desenvolver trabalhos de natureza técnica na &aeeainfbrmatica, visando
atendimento das necessidades dos usuarios daiigasiit

Executar outras tarefas compativeis com as exiggpera o exercicio da fungao.
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CARGO SIMBOLO JORNADA

AGENTE ADMINISTRATIVO DA
EDUCACAO

40 horas semanais

REQUISITOS
TITULACAO MINIMA ENSINO MEDIO REGULAR

EXIGENCIAS ; ;
COMPLEMENTARES CONHECIMENTOS BASICOS DE INFORMATIC

FUNCOES:

AUXILIAR DE BIBLIOTECA

AUXILIAR DE SECRETARIA ESCOLAR
SECRETARIO ESCOLAR

RESUMO DA FUNCAO

AUXILIAR DE BIBLIOTECA

Atende aos usuarios da biblioteca municipal, oaietb-os no manuseio dbeharios, ¢
localizacdo dos livros e publicagdes, para aulildem suas consultas;

Repor nas estantes os livros e publicacdes utdeagblos usuarios, colocando-os (fle
acordo com o sistema de catalogagéo, a fim de rRi@nt&denados e possibilitar novgs
consultas;

Efetuar a inscricdo e remocéo de letreiros;

Efetuar empréstimo e devolucdes de livros e pufibes aos usuarios da biblioteca;
Auxliar no exame de publicacdes visando a indexadgicartigos de periodicos [
recortes de jornais;

Executa outras atividades correlatas com a funcgéo.

Recolhe, seleciona, classifica e cataloga todatoosmentos da escola que circula

gue ja devam ser arquivados definitivamente;

Organiza os arquivos de modo racional e simplesitendoes sob sua guarda co

maximo sigilo;

Garante a perfeita conservacéao e restauracdo dameatos recolhidos;

Organiza as informacdes e fontes de pesquisa deo mod qualquer docume
solicitado possa ser rapidamente localizado;

Mantém em dia &scrituracdo dos livros de registro com o maximajdalidade e

minimo possivel de esforco;

Mantém atualizada e em ordem a documentagdo etromgisscolares dos aluno
professores da escola, zelando pela sua fidediggtida

Atende aos alunos, professs, pais de alunos ou qualquer pessoa da come
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escolar em assuntos referentes a documentacacas mibrmacdes pertinentes;
Informa o Diretor sobre a necessidade de provimeéatmaterial da secretaria;

Zela pelo uso e manutencéo e conservacao de towearial da escola;

Atende todos os alunos, professores, funcionarios e paisldnos com urbanidag
cortesia e respeito;

Orienta os alunos em trabalho de pesquisa;

Participa de treinamentos e programas de atuatizaca

Executa outras atividades correlatas com a fungéo.

Encaminha e alimenta dados no sistema de inforagdttz emrelacdo de alung
matriculados para o Censo Escolar;

Mantém contato com o Nucleo Regional de Ensino pgni&cacdo das normas (
normas estaduais na rede municipal de ensino;

Coordena e executa as tarefas de controle de tod®camentagéo escolar
estabelecimento;

Divulga todas as normas procedentes da Secretaridddcacdo ou da Diretoria
Escola estimulando todos os envolvidos a respagt@& laloriza-las;

Assina, juntamente com a Dire¢do, os histéricoslases, declaracbes e certifica
expedidos pela escola.

Participa do planejamento geral da escola e deraarsdes, com vistas ao registra
escrituracao escolar e arquivo;

Lavra atas e amacdes de resultados finais, de recuperacéo, deesxaspeciais e
outros processos de avaliacdo, cujo registro datae® for necessario;

Cuida do recebimento de matriculas e transferéeciaspectiva documentacéo;
Cuida da documentacao externaedtabelecimento com a comunidade escolar o
terceiros;

Confeccionaa documentacdo dos alunos observadas as normastedma Estadual
Ensino;

Elabora a documentacéo da escola tendo em visgirats objetivos administrativos;
Controla e informa@Diretor sobre a frequiéncia dos professores e idgmafissionaig
bem como do pessoal de apoio administrativo, acohgralo a execucdo das org
estabelecidas pela Dire¢ao da Escola;

Participa da gestdo administrativa, elaboracéo atizegdo de projes de extensd
cultural,

Participa de treinamentos e programas de atuatizaca

Executa outras atividades correlatas com a fungéo.
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AGENTE OFICIAL ADMINISTRATIVO 40 horas semanais

REQUISITOS
TITULACAO MINIMA ENSINO MEDIO REGULAR

EXIGENCIAS i )
COMPLEMENTARES CONHECIMENTOS BASICOS DE INFORMATIC}

RESUMO DA FUNCAO

Executa servigcos de apoio nas areas de recursanogiradministracéo e financas;
Executa pesquisas de interesse da Administracao;

Elabora pareceres fundamentados em legislagéosouiges;

Elabora relatorios de atividades administrativas;

Redige expedientes administrativos em geral;

Examina processos relacionados com assuntos geaaiseparticdo que exija
interpretacédo de textos legais, reunindo e preparas informacdes que se fizerg
necessarias para decisdes na Orbita administrativa;

Auxilia no controle de verbas orcamentarias;

Elabora ou verifica a exatiddo de quaisquer doctmsede receitas e despesds,
empenhos, balancetes, demonstrativos de caixa@sput

Orienta o calculo e lancamento dos tributos;

Supervisiona a execucao de tarefas de rotina astnaitiva e propde a adocédo (e
medidas visando a racionalizacdo das mesmas;

Planeja, orienta, coordena, controla e executaigslaales das unidas técnicas ¢
administrativas de responsabilidade do respectigaa)

Assessora o superior hierarquico em assuntos t&;radministrativos, orcamentari
financeiros e de planejamento;

Coleta e elabora dados visando a melhoria dasdatles no campale atuaca
estabelecendo normas e critérios para a avaliaggatividades e do 6rgao;
Viabiliza os meios para a celebragdo de convémios) outros 6rgdos ou entidac
para a captagdo de recursos;

Organiza e ministra treinamentos, presta assessmniga na elaboracédo de pla
programas, projetos em assuntos relacionados @&saale atuacao;

Elabora e executa projetos, planos e programasquiges, levantamentos
diagnésticos nas areas de Recrutamento e Selegaémarento, Avaliacdo
Desempeho, Func¢des e Salarios, Rotinas Trabalhistas, jlameato de Recurs
Humanos;

Prepara relatorios, planilhas, informacfes e pagecpara expedientes e proce
sobre matéria prépria do 6rgao e proferir despaatteslocutorios e preparatorios
deciséo superior;

Acompanha e avalia 0 desempenho e a execucao litesapce diretrizes estabeleci
para a unidade administrativa,

Participa de programa de treinamento, quando c@ulac

Executa tarefas pertinentes a area de atuacao.

45

E-mail: pmsantafe@kinet.com.br '
PRACA MILITAO BENTO FRANCA, AV, PRES. KENNEDY, 717 - FONE/FAX: (44) 3247-1247 - CAIXA POSTAL, 51 - CEP 86770-000

“Santa Fé Capital da Fotografia”




Prefeitura Municipal de Santa Fe

CNPJ 76.291.418/0001-67

CARGO SIMBOLO JORNADA

REQUISITOS

TITULACAO MINIMA ENSINO MEDIO REGULAR
EXIGENCIAS CONHECIMENTOS MINIMOS ACERCA DA
COMPLEMENTARES FUNCAO

RESUMO DAS FUNCOES

FISCAL DE OBRAS

- Supervisiona equipes de trabalhadores da constrtigdoque atuam em canteiros dE
obras do Municipio; ’

Efetua as notificacGes, autuacdes e imposicoesulia melativas ao Codigo de Postu
do Municipio;

Elabora documentacéo técnica e controla recursadupvos da obra (arranjos fisicog,
equipamentos, materiais, insumos e equipes ddhgba
Controla padrdes produtivos da obra tais como g@&pela qualidade dos materiaisje
insumos utilizados, orientacao sobre especificaitd@oy e movimentagcdo dos materiaigje
sobre medidas de seguranca dos locais e equipasrdantibra;
Administra o cronograma de obras;
Acompanha a execucdo dos projetos da Prefeituraswas especificacdes técnicasjde
gualidade e quantidade;

Realiza medicdes fisicas das etapas executadas;

Fiscaliza o atendimento do cronograma fisico da cdula;
Atesta a execucao dos servicos nao previstos amternte e que foram autorizados;
Acompanha a fiscaliza¢do de outros 6rgaos pubjicts as obras em execucao;
Fiscaliza as obras e construcdes particulares dasanatendimento de todas as norrgas
aplicaveis a protecdo do meio ambiente;
Efetua todas as demais funcbes administrativasletes e nivel de complexidadefe
responsabilidade.

FISCAL DE POSTURAS

S

Procede a verificacédo de condi¢des de funcionantog@stabelecimentos;
Fiscdiza a destinacdo dada a residuos de medicamessiasgas, agulhas, material

assepsia ou cirurgico e outros dejetos, de origamndcéutica, odontoldgica
hospitalar;

Efetua as notificacbes, autuacdes e imposicOes wléa melativas ao Codigo dr-
Posturas do Municipio;

Reprime o lancamento, em vias publicas, de entultoas, material lenhoso ou
qualquer sorte de materiais que impecam a reguaadicdo de trafegabilidade c
logradouros publicos;
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Afere a emissdo de sinais sonoros no ambito damidfjio, coibindo a que f
considerada ilegal, repelindo a emissdo de ondawa® em desacordo com as nor
de saude publica;

Aplica aos infratores as penas estatuidas no Cddigucipal de Posturas, e nas der
legislagbes punitivas;

Faz cumprir asiormas legais inerentes aos limites maximos decidgde tolerados r
perimetro urbano da Municipalidade;

Oficia ao Prefeito Municipal, ao Secretario Munaiple Administracdo ou ainde
autoridade policial, quanto ao descumprimento dashas relativaso siléncio noturnt
a conducao de veiculos particulares ou de propagamddescompasso com os lim
de velocidade e som impostos pelo Poder Municipal;

Fiscaliza e inspeciona os matadouros e acouguespattado de um profissional
vigilancia sanitaria;

Fiscaliza o atendimento as normas para funcionamedet cada um dos servi
publicos, orientando sobre as praticas correspaesienos critérios a serem atendi
tomando providéncias imediatas nos casos que ragquergéncia;

Exerce a fiscalizagdodo comércio ambulante, verificando a regularidade
licenciamento, transito, estacionamento e numeragi@mbulantes e de bancas
caminhdes-feira;

Apreende, por infracdo as leis e regulamentos, ader@s, animais e objetos expos
negociados ou abandonados nas ruas e logradoutisogi

Efetua todas as demais funcbes administrativa®leteis e nivel de complexidade
responsabilidade.

Acompanha o desenvolvimento do orcamento anual,

Efetua notificacBes, autuacdes e imposi¢cdes deammalativas ao Codigo Tributar
Municipal;

Participa de equipes de trabalho em agbes deifiacdb de tributos, ajudando |
aperfeicoamento e racionalizacao das normas e awefigtalizadoras;

Executa tarefas de fiscalizacao de tributos, inspaado estabelecimentos industri
comerciais, de prestacdo de servicos e demaisadetd examinando roétulos, fatur
selos de controle, notas fiscais e outros docursemara defender os interesses
Fazenda Publica e da economia popular;

Exere as demais fungdes inerentes a tributacdo, aae@ack fiscalizacdo de tribu
municipais e delegados; -
Promove a requisicdo, 0 acesso e o0 uso de infoemagéferentes a operacoes
servicos das instituicdes financeiras e das erggladelas equiparadas, quando hot
procedimento de fiscalizagdo em curso e quando xasnes forem considerad
indispensaveis, em conformidade com a legislacgmecdfica, que estabelece
procedimentos para preservar o sigilo das inforesobtidas;

Fiscaliza o cumprimento das obrigacdes referentes tabutos e contribuicGe
administrados pela Secretaria Municipal da Fazenda,

Julga processos do contencioso administrativoifisca

Realiza estudos econdmico-tributarios;

Gerencia o crédito tributario;
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Coordena os sistemas de informagé&o e administramidades da receita municipal,
Participa na elaboracdo do Plano Plurianual, LeDdetrizes Orcamentarias e L

Orcamentaria Anual;
Efetua todas as demais funcbes administrativagleteis e nivel de complexidade

responsabilidade.

que, direta ou indiretamente, se relacionerm @ sade, compreendidas todas
etapas e processos, da produgdo ao consumo;

Auxilia na inspecéo do abate, fabricacdo de pradcéoneos e laticinios;

Auxilia na inspecdo do armazenamento e conservagigrodutos, verificando &b
condicdes de higiene dos trabalhos e aplicandacgcpara evitar a contaminacgao;
Verifica se as condigcbes de conservagado e higistéo ele acordo com regulamentgs,
evitando contaminacdes, em especial quanto as sateneomercio internacional;

Auxilia nos servigcos de inspecao de higiene de antés de trabalho;

Auxilia na orientacdo e fiscalizacdo das atividadesbras para prevencao/preservagao
ambiental e da saude, por meio de vistorias, i@ analises técnicas de locdis,
atividades, obras, projetos e processos, visanclomprimento da legislagcdo ambientaj e
sanitéria;

Promove educacéo sanitaria e ambiental,

Desenvolve suas atividades utilizando normas eepioentos de biosseguranca efou
seguranca do trabalho;

Zela pela guarda, conservacdo, manutencéo e lingeza@quipamentos, instrumentoyg e
materiais utilizados, bem como do local de tralalho

Auxilia na organizagdo de arquivos, envio e recebitm de documentos pertinentes a [gua
area de atuacdao, para assegurar a pronta localidagéados;

Exerce suas atividades sob supervisdo e orient&gdacnico em Vigilancia Sanitériajje
Saude Ambiental.

- Executa outras atividades correlatas conforme s&ae ou a critério de seu superior.

FISCAL

Fiscaliza a correta execucédo de contratos publieasbras, servicos e fornecimentos;
Fiscaliza o trabalho de servidores;

Responsabiliza-se pela distribuicdo e guarda derrams e equipamentos utilizados [po
trabalho, zelando por sua conservacao;

Previne acidentes de trabalho;

Propde a instauracao de sindicancias e processusigiativos quando pertinentes;
Executa outras tarefas correlatas.
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CARGO SIMBOLO JORNADA

GUARDA CIVIL MUNICIPAL GCM

REQUISITOS

TITULACAO MINIMA ENSINO MEDIO REGULAR

AVALIACAO  FISICA, PSICOLOGICA
INTELECTUAL, NOS TERMOS DO REGIMENTH(
INTERNO E DO EDITAL DE SELECAO, E CURS
DE FORMACAO ESPECIFICA DE GUARD
MUNICIPAL

EXIGENCIAS
COMPLEMENTARES

RESUMO DA FUNCAO

Executa patrulhamento ostensivo e uniformizado,praecdo da populacdo e bg
servigos e instala¢cdes do Municipio;

Protege os bens, servicos e instalacbes municipigisempenhando atividades
protecdo do patriménio publico, guardando-os eawigbos contra danos e atos
vandalismo;

Presta colaboracao e orientacdo ao publico enfy gera

Presta socorro a populacédo, nos casos de necessigaolergéncia,

Executa atividades de socorro e protecdo as vitiskeasalamidades, participando
ac@s de defesa civil, colaborando também na preveec@ontrole de incéndios
inundacgdes, quando necessario;

Promover a evacuacéo da populacdo, em caso de jpaiigente;

Previne a ocorréncia de ilicitos penais;

Conduz a Delegacia de Policia ou entregBoéicia Militar pessoas surpreendidas
pratica de delitos ou atos anti-sociais (desdesgumnfigurem em delito);

Atua em colaboracdo com oOrgdos Estaduais e Fedwamanutencdo da ordem
seguranca publica, respeitada suas atribuicfes ngeatérias, atendendo situac(
excepcionais;

Colabora, no que for possivel, com os 6rgdos deraega publica, no servico
seguranca do Municipio, seja ele de ordem pessogadimimonial;

Interage com os agentes de protecao ao meio-arapient

Vigia e protegeos patriménios ecoldgico, cultural, arquitetdnicoambiental d
Municipio, adotando medidas educativas e prevesitiva

Apoia os servicos de responsabilidade do Municipio e, &8&sim, sua acao fiscalizad
no desempenho de atividade de policia admitigiranos termos das Constituic
Federal e Estadual e da Lei Orgéanica do Municipio;

Apoia e garante as ac¢Oes fiscalizadoras e os ssrdi& responsabilidade do Municipio
Aciona os 6rgaos de seguranca publica quandodaso;

Colabora com o6rgdo exeowd municipal de transito na fiscalizacdo do tr&
municipal, nos termos e condi¢fes do Codigo desli@Brasileiro instituido pela Lei
9503, de 23 de setembro de 1997;
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Fiscaliza, orienta e controla o transito municig@lpedestres e veiculos rfaeas de s
atuacd@o em conjunto com a Policia Militar e coneer&aria Municipal de Defesa Sof
e Transito;

Zela pelo cumprimento das normas de transito;

Faz rondas ostensivas e preventivas, motorizadapé&nos periodos diurno e notu
conforme scala, fiscalizando a entrada e saida, o acesspedsoas, veiculos
equipamentos nas dependéncias de reparticbes gmibiignicipais;

Realiza patrulhamento nas escolas municipais ardaéPatrulha Escolar Comunitd
gue sera especialmente treinad@&guipada com tal finalidade bem como em fg
comunitérias e comerciais, parques, pracas, badeoxidade, terminal rodoviario|
seguranca em eventos e locais (pontos) turisticos;

Assiste e orienta aos cidaddaos nos mais variagws tde situacdes: roap furto
pichacbes, invasdo de terra, perturbacdo do sgssegadalismo, rixa, acidentes
transito, dentre outras de relevada importancia,

Opera equipamentos de comunicacdo e equipamegtusidgicos de monitoramento
alarmes, de video e outros;

Dirige viaturas conforme escala de servico, desde apm carteira nacional
habilitagdo compativel;

Participa das comemoracfes civicas de feitos es fatogramados pelo municig
destinados a exaltacéo do patriotismo;

Elabora relatorios de suas atividades;

Executa outras atividades correlatas.
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CARGO SIMBOLO JORNADA

TECNICO AGRICOLA 40 horas semanais

REQUISITOS

TITULAGAO MINIMA ENSINO MEDIO PROFISSIONALIZANTE

EXIGENCIAS .
COMPLEMENTARES INSCRIGAO NO CREA

RESUMO DA FUNCAO

Desempenha tarefas ligadas a agricultura, tais gowhoe defensivos agricolas; mudag e
sementes;

Efetua levantamentos sobre o0 uso de defensivosotag]j

Coleta amostras de vegetais, verificando a exigt@wpragas e doencas;

Efetua projetos de utilizacdo de areas rurais péovaitadas;

Orienta os produtores rurais sobre 0 uso corretgotn tais como curvas de nivel, planfio
direto etc;

Orienta os produtores rurais sobre a utilizacacetaidas maquinas agricolas;
Acompanha e orienta as campanhas para erradicagsa&pdncas dos animais, tais comp a
aftosa, a peste suina e outras;

Participa de projetos e programas sobre o abastatonde alimentos no municipio.

Auxilia no planejamento de propriedades agropeasari

Efetua planejamento em defesa sanitaria animal,

Atua em defesa da fauna, especialmente o conteolexpdloracdo das espécies aningais
silvestres, bem como de seus produtos;

Elabora estudos e aplicacdo de medidas de saudiegp@m relacdo as doencas [fe
animais transmissiveis ao homem;

Presta assisténcia técnica e sanitaria de animais;

Fiscaliza a existéncia de focos de doencas, vitgoropriedades e examinando (s
animais, tomando as medidas que se fizerem ne@essar

Promove e aplica medidas de fomento a producamideais de interesse econdémico;
Participa na execucao de projetos e programastdas&o rural;

Participa da politica de defesa Sanitaria Vegetal,manejo e conservacdo do solq e
preservacao da flora em ambito regional,

Assessora e orienta a implantacdo de programaspagt@rios desenvolvidos pegjo
Municipio;

Apoia 0 pequeno produtor orientando-o com técnigdequadas buscando a mdgjor
produtividade na agricultura e pecuaria.

Executa outras tarefas correlatas.
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CARGO SIMBOLO JORNADA

TECNICO DE ENFERMAGEM 40 horas semanais

REQUISITOS
TITULA(;AO MINIMA ENSINO MEDIO PROFISSIONALIZANTE

EXIGENCIAS

COMPLEMENTARES INSCRIGAO NO COREN

RESUMO DA FUNCAO

Exerce atividadede nivel médio, envolvendo orientacdo e acompanhinu® trabalh
de enfermagem em grau auxiliar, sob orientacdo persisdao de Enfermeirog
participacdo no planejamento da assisténcia demneafem;

Executa atividades de assisténcia de enfgema excetuadas as privativas
enfermeiro;
Assiste ao Enfermeiro na prestacao de cuidadotodige enfermagem a pacientes
estado grave;
Integra equipe de saude;
Assiste ao Enfermeiro na prevencao e controle daaghs transmissiveis em geral
programas de vigilancia epidemiolégica e no coatsidtematico da infeccdo hospitalgr;
Assiste ao Enfermeiro na prevencéo e controlersiéieo de danos fisicos que pos
ser causados a pacientes durante a assisténcadiz s
Prepara clientes para consultas e exames, orientandobre as condi¢des malizacas
dos mesmos;
Colhe e ou auxilia o paciente na coleta de matpagh exames de laboratorio seg
orientagéo;
Realiza exames de eletrodiagnésticos e registrarelegocardiogramas efetlias
segundo instru¢des médicas ou de enfermagem;
Orienta e auxilia pacientes, prestando informacg@ativas a higiene, alimentag
utilizacdo de medicamentos e cuidados especifitosaamento de saude;
Verifica os sinais vitais e as condicdes gerais phacientes, segundo prescricdo méd
de enfermagem;
Prepara e administra medicacbes por via oral, agpiotradérmica, subcuta
intramuscular, endovenosa e retal, segundo préscrigédica, sob supervisao
Enfermeiro;
Cumpre prescri¢fes de assisténcia médica e devagem;
Realiza a movimentacao e o transporte de pacidetesaneira segura;
Auxilia nos atendimentos de urgéncia e emergéncia;
Realiza controles e registros das atividades dw sebutros que se fizerem necess
para a realizacéo de relatorios e controle estatjst
Circula e instrumentaliza em salas cirurgicas gébbisas, preparandas conforme
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necessario;

Efetua o controle diario do material utilizado, beamo requisita, conforme as nor
da Instituicdo, o material necessario a prestagasdisténcia a salude do paciente;
Controla materiais, equipamentos e medicamentosisbesponsabilidade;

Mantém equipamentos e a unidade de trabalho om@mizelando pela sua conservg
e comunicando ao superior eventuais problemas;

Executa atividades de limpeza, desinfeccdo, agtgdo de materiais equipamento

bem como seu armazenamento e distribuicéo;

Propde a aquisicdo de novos instrumentos paraigdpodaqueles que estawariado
ou desgastados;

Realiza atividades na promocao de campanha do aleitam&ttyno bem como a col
no lactario ou no domicilio;

Auxiliar na preparacédo do corpo apos o 6bito;

Participa de programa de treinamento, quando c@aac

Executa outras tarefas compativeis com as exigépeaia o exercicio da funcao.
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CARGO SIMBOLO JORNADA

TECNICO EM INFORMATICA 40 horas semanais

REQUISITOS

TITULAGCAO MINIMA ENSINO MEDIO COMPLETO

EXIGENCIAS x < .
COMPLEMENTARES CAPACITACAO NA AREA DE INFORMATICA

RESUMO DA FUNCAO

Fornece ao computador comandos sobre as operaséesna executadas, possibilitarjplo
a maquina a leitura e/ou impressao de arquivos eams@uer periféricos, acionango
botbes e teclas;
Elabora programas para o computador, utilizandguligem apropriada segundo [
necessidades;
Testa a correcdo dos programas elaborados, vedfica adequacéo dos resultadog as
espécies indicadas;
Acompanha e/ou executa a verificagcdo de erros dsisténcia e compatibilizacao,fje
preenchimento, conferéncia, controle e encaminhtodendocumentos;
Transcreve dados de documentos-fonte para mei@nda@zenamento compreensivis
pelo computador, conforme instrugdes e formatosgpadelecidos, teclando digitaddgga
ou perfuradora;
Elabora projetos da area de informatica para todagtores da administracao;
Desenvolve programas de informatica objetivandamaintrole sobre o pagamento {pu
inadimpléncia dos tributos municipais;
Desenvolve, juntamente com o setor de contabilidagramas para maior controle glo
or¢camento;
Implementa programa para identificacéo funciona$ servidores e controle de pessodl;
Implementa projetos de otimizagdo da administraigiimica, com a integracao de todps
0s setores em rede;
Conserta e instala aparelhos eletrbnicos, desemdidpositivos de circuitos eletronicds,
faz manutencdes corretivas, preventivas e preditisagere mudancas no processd de
producéo, cria e implementa dispositivos de autémac
Treina, orienta e avalia o desempenho de opergdores
Estabelece comunicacdo oral e escrita para agiizaabalho, redigem documentagpo

técnica e organizam o local de trabalho.
Executa outras tarefas correlatas.

54

E-mail: pmsantafe@kinet.com.br '
PRACA MILITAO BENTO FRANCA, AV, PRES. KENNEDY, 717 - FONE/FAX: (44) 3247-1247 - CAIXA POSTAL, 51 - CEP 86770-000

“Santa Fé Capital da Fotografia”




Prefeitura Municipal de Santa Fe

CNPJ 76.291.418/0001-67

CARGO SIMBOLO JORNADA

TECNICO EM RADIOLOGIA 30 horas semanais

REQUISITOS

TITULAGAO MINIMA ENSINO MEDIO PROFISSIONALIZANTE

EXIGENCIAS

COMPLEMENTARES INSCRICAO NO CRTR

RESUMO DA FUNCAO

Realiza exames de diagndstico ou tratamento;

Processa imagens;

Planeja atendimento;

Mantém equipamentos e a unidade de trabalho om@mizelando pela suanservaca
e comunicando ao superior eventuais problemas;

Prepara o paciente para exame de diagnostico tameato e trabalha segundo norm

procedimentos de biosseguranga e codigo de conduta;

Prepara equipamento, sala de exame e materialigaaedo condicfes técnicaes
acessorios necessarios;

Conduz, posiciona e aplica fatores radiogréaficoa parealizacdo de exames radiolog
simples e contrastados;

Opera a camara escura para revelacédo de filmaggaeado de chassis e reposicas
material para atividades diarias.

Opera Tomografo, Sistemas de Hemodinamica, aparefl@oRaios X e outros aciona
seus comandos e observando instrugcbes deomameento, para provocar a desedrg
de radioatividade correta;

Realiza trabalhos em camara clackassificando peliculas radiograficas quant
identificacdo e qualidade da imagem, controlantloe gastos e eventuais perda
registrando o servico e distribuicdo de examesspddonais técnicos;

Participa de plantdes diurnos e noturnos e atiagaliiarias, quando solicitado.

Realiza exames na clinica radiologica para paceateulatoriais e de emergéncia;
Controla radiografias realizadas, registrando nas)atiscriminando tipo e requisitante;
Revela chapas e filmes radioldgicos, zelando pgddidpde das imagens;

Comparece as reunides técnico-cientificas e adiratiisas quando solicitado;

Executa outras tarefas correlatas ao cargo e faragfainistrativasom jornada na for
da legislacéao vigente.
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CARGO SIMBOLO JORNADA

TECNICO EM SAUDE BUCAL 40 horas semanais

REQUISITOS

TITULACAO MINIMA ENSINO MEDIO PROFISSIONALIZANTE
INSCRICAO NO CRO

EXIGENCIAS
COMPLEMENTARES

RESUMO DA FUNCAO

Utiliza técnicas de escovacao;

Insere, condensa e esculpe materiais restauradores;

Aplica material preventivo em dentes permanentededeite;

Faz raspagem supra-gengival;

Faz a profilaxia;

Faz a revelacao da placa bacteriana individuahogreipos;

Faz a empunhadura do fio dental;

Organiza o ambiente de trabalho, considerando anatumeza e safinalidades das acd
desenvolvidas em saude bucal;

Desenvolve acbes de prevencao e controle das doencais, voltadas para individ
familias e coletividade;

Realiza acdes de apoio ao atendimento clinico émeshucal, interagindo com a equ
usuérios e seus familiares;

Realiza acbes de atendimento clinaomntologico voltadas para o restabeleciment
saude, conforto, estética e funcdo mastigatoriadividuo;

Atua no desenvolvimento das atividades de educgagefnanente voltadas para a @gué
trabalhadores da unidade de saude;

Mantém o consultério dentario limpo, asseado aiézéelo;

Esteriliza todos os instrumentos a serem utiliggmo cirurgido dentista;
Instrumentaliza o cirurgido dentista em todos os geocedimentos com 0s pacientes;
Auxilia o cirurgido dentista nas suas atividades copaciente;

Recebe e orienta os pacientes, explicando-lhesgsgimentos que serdo adotados;
Anota e acompanha a ficha de procedimentos depzatiante;

Orienta os professores para a edusagihigiene dentaria dos alunos da rede munidg
ensino;

Coordena os trabalhos de aplicacéo de flior nowalda rede municipal de ensino.
Desenvolve em equipe acbes de promocdo da saudevenpdo de riscos ambienta
sanitarios, visando a melhoria da qualidade de dé&dpopulacéo;

Desenvolve em equipe agles de planejamento patticpe avaliagdo dos servigos
saude;

Realiza outras tarefas pertinentes a sua formagtEmica.
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CARGO SIMBOLO JORNADA

TECNICO EM}VIGILANCIA SANITARIA E 40 horas semanais
SAUDE AMBIENTAL

REQUISITOS

TITULACAO MINIMA ENSINO MEDIO PROFISSIONALIZANTE

EXIGENCIAS i -
COMPLEMENTARES CONHECIMENTOS MINIMOS SOBRE A FUNCA(

RESUMO DA FUNCAO

Atua na prevencdo, diminuicdo ou eliminacdo deosspara a saude referente jos
problemas sanitarios decorrentes da producao @Wagéo de mercadorias, da prestaca
servigos, do ambiente de trabalho e das interveng@iare o meio ambiente;

Atua no controle, fiscalizacdo e monitoramento ¢i@ea executadas no meio ambientg e
em servi¢cos direta ou indiretamente relacionades@e, intervindo com o intuito (e
eliminar, diminuir ou prevenir riscos a saude;

Exerce o poder de policia administrativa, funcaobdtado e especifica da Vigilanga
Sanitaria, privilegiando a acdo orientadora e etikacasobre os direitos e deveres [fa
populacdo em relacdo a saude;

Faz a abertura e arquivamento de processos dedicen

Emite e da baixa de termos de responsabilidadeéctécde cadastros em Vigilangja
Sanitaria, de boleto para pagamento das taxasgilldngia Sanitaria;

Realiza a¢bes de controle de qualidade dos alirmgnto

Promove acbes de controle de qualidade da &agua bdeteaimento publicg
monitoramento e fiscalizagédo das solu¢fes altemtie abastecimento de agua;

Apura denuncias, investiga surtos;

Monitora estabelecimentos que abrigam criancassog]

Realiza acles fiscais especificas de Vigilanciait&aa no combate e prevencaof a
Dengue;

Efetua as notificacdes, autuacdes e imposi¢cdesutta nelativas a legislacdo sanitaria o
Municipio;

Analisa e acompanha a aprovacao de projetos ai@pittes em Vigilancia Sanitaria paja
fins especificos;

Orienta e fiscaliza as atividades e obras paraepigo/preservacdo ambiental e da safide,

processos, visando o cumprimento da legislacaoeatabie sanitaria;
Promove educacao sanitaria e ambiental;
Realiza inspecéo de abate e fabricacédo de prodatonsos e laticinios;

higiene, aplicando técnicas para evitar contamimaca

Desenvolve suas atividades utilizando normas eegioentos de bioseguranca efpu
seguranca do trabalho;

Executa outras tarefas correlatas ao cargo.
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CARGOS DE NIVEL SUPERIOR

CARGO SIMBOLO JORNADA

REQUISITOS
TITULA(;AO MINIMA ENSINO SUPERIOR EM DIREITO

INSCRICAO NA OAB

EXIGENCIAS
COMPLEMENTARES

RESUMO DA FUNCAO

Realiza atividades de consultoria, assessorisegabrjuridicas;

Realizar estudos especificos sobre temas e problgmdicos de interesse da Instituic
Examina e emite pareceres sobre processos e enfedieadministrativo
fundamentando-os;

Presta assessoria juridica extrajudicialmente;

Analisa fatos, relatérios e documentos;

Realiza auditorias juridicas;

Redige ou formatar documentos juridicos;

Auxilia nos trabalhos das comissdes instituidas;

Analisa a legislagao e orienta a sua aplicacaawinté da Instituicao;

Prepara reldrios, planilhas, informacdes para expedientesoeessos sobre matg
propria do Org&o e profere despachos interloclgd@ipreparatorios de decisdo super
Postula em juizo nos interesses e em defesa dacimi

Realiza outras atividades inerentes a sua formagi&ersitaria e juridica.
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CARGO SIMBOLO JORNADA

AGENTE DE CONTROLE INTERNO 40 horas semanais

REQUISITOS

ENSINO SUPERIOR EM CIENCIAS CONTABEI
TITULACAO MINIMA CIENCIAS ECONOMICAS, DIREITO O
ADMINISTRACAO

EXIGENCIAS

COMPLEMENTARES CONHECIMENTOS MINIMOS SOBRE A FUNCA(

RESUMO DA FUNCAO

Executa apoio operacional ao sistema de contrdkrnio da administragdo direta
indireta, sob a orientacao e supervisao do Comtoolkterno;
Apodia o Controle Externo no exercicio de sua misssiitucional;
Acompanha e orienta acfes e procedimentos, conmadidiide de comprovar fats
impedir erros, fraudes e aumentar a eficiéncia#cacia do servigo publico;
Avalia o cumprimento dos objetivos e metas presisio Plano Plurianual e na LDO;
Controla e acompanha a execugdo orcamentéria, &ssima, a execucdo dos pland
programas de governo;
Apodia, orienta e d4 suporte técnico e administoatigcessarios aos servi¢os setoria
controle interno;
Realiza inspec¢fes eerificacdo de natureza financeira, or¢camentareracional
patrimonial nos 6rgdos municipais de Administraéeta e Indireta;
Verifica, periodicamente, dentre outros, a obseramos limites estabelecidos ¢
Legislacédo, quando a despesa cons@as inscricdo de Restos a Pagar, Divida Pu
aplicacdo dos recursos obtidos com alienacdo desae das subvencbes e aux
recebidos e concedidos e avalia as medidas c@setdotadas quanto as falhas
incorregdes apontadas;
Efetua diligéncias, elabora relatérios e pareceveslusivos;
Acompanha e examina as fases da execucdo das agspedusive verificando
regularidade das licitacbes e contratos adminigtst sob os aspectos da legalid
legitimidade, economicidade e razoabilidade;
Acompanha e orienta sobre as compras de matesaivigos diretos;
Acompanha e examina as prestacdes de contas dsagcecebidos;
Acompanha e examina as Leis, Decretos e portanhsos aspectos da legalids
legitimidade, economicidade e razoabilidade;
Controla o alcance de resultados primarios e ndrdammetas fiscais;
Realiza controle sobre as despesas com pessa@mgre que possivel, verifica s
lotacdo dos servidores estad adequada a exigéngiaetieicos, solicitando, se necessdqr
relatorios de atividades e resultados obtidos;
Oferece 0 suporte técnico e administrativo necessao 6rgado setorial de Contr
Interno do Poder Legislativo e acompanha sua ef&ecagcamentaria e o cumprime

dos limites de gastos estabelecidos para aqueksr;Pod
Aprecia o relatério de gestao fiscal, e, se necessmite recomendacdes ou parecer;
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Prefeitura Municipal de Sanfa Fe

CNPJ 76.291.418/0001-67

Aponta falhas de servicos, acdes ou expedienteangnibados e indica possi
solugdes;

Acompanha, avalia as obras e servicos de Engenkabaos spectos de prazg
gqualidade dos materiais utilizados e atingimenwalgetivos;

Acompanha os processos e procedimentos adotadascpaigir as falhas, erros
incorregdes constatadas;

Acompanha o atingimento dos indices estabelecidms @ Educacae Saude, legalme
estabelecidos;

Acompanha a Gestao dos recursos publicos e enmgegras;

Exerce atividades especificas, de acordo com adadarmacdo, como elaboragao
laudos, pareceres, realizacao de auditorias, psrigentre outras;

Executaoutras atribuicdes previstas em Lei, que venharerdigspeito ao Contrg
Interno.
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CARGO SIMBOLO JORNADA

REQUISITOS
TITULAQAO MINIMA ENSINO SUPERIOR EM AGRONOMIA

EXIGENCIAS N
COMPLEMENTARES INSCRICAO NO CONFEA

RESUMO DA FUNCAO

Planeja, coordena e executa atividades agrossilvipas e do uso de recursos natuffais
renovaveis e ambientais;

cientifica;

Presta assisténcia e consultoria técnicas;

Elabora e supervisiona projetos a cultivos agricelapastos, planejando e controlado
técnicas de utilizacdo de terras para possibiltaior rendimento e qualidade dg
produtos agricolas.

Participa de programa de treinamento, quando c@ualac

Elabora relatoério, parecer e laudo técnico em sem de especialidade;

Trabalha segundo normas técnicas de segurancadapel podutividade, higiene
preservagao ambiental.

Assessoram a elaboracéo de legislacao pertinente;

Executar outras tarefas compativeis com as exigépeira o exercicio da funcéo
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CARGO SIMBOLO JORNADA

ASSISTENTE SOCIAL 40 horas semanais

REQUISITOS
TITULA(;AO MINIMA ENSINO SUPERIOR EM SERVICO SOCIAL

EXIGENCIAS

COMPLEMENTARES INSCRIGAQ NO CRAS

RESUMO DA FUNCAO

Coordena, elabora, executa, supervisiona e avstlim@s, pesquisas, planos, prografpas
e projetos na area de Servico Social do municipio;

Planeja, organiza e administra programas e projdtnsorgdo de acdo social (o
municipio;

Realiza vistorias, pericias técnicas, laudos pascinformacdes e pareceres sobrg a
matéria de Servigco Social;

Coordena as a¢les das associacdes, nucleos, amtstido e de pesquisas em Serfico
Social no ambito da administracdo municipal;

Elabora e implementa politicas que dao suportéasaga area social.

Elabora, implementa projetos na area social, baseaa identificacdo das necessidagles

cidadaos da populacao usuaria dos servigos des@n®pela Instituicao.

Prop&e e administra beneficios sociais no ambitpagailacdo usuaria dos servicos|da
mesma.

Planeja e desenvolve pesquisas para analise dadadsalkocial e para encaminhamefto
de ac0es relacionadas a questdes que emergem do debcao do servico social.
Propde, coordena, ministra e avalia treinament@area social.

Participa e coordena grupos de estudos, equipesprofissional e interdisciplinared,
associacdes e eventos relacionados a area deocssozial.

Articula recursos financeiros para realizacao dants.

Participa de comissdes técnicas e conselhos marscigstaduais e federais de direitgg e
politicas publicas.

Realiza pericia, laudos e pareceres técnicos oglados a matéria especifica do seryjco
social.

Desempenha tarefas administrativas inerentes @adunc

Participa de programa de treinamento, quando c@ulac
Realiza todas as demais tarefas e atribuicbesnitgar@ sua formacao universitaria.

62

E-mail: pmsantafe@kinet.com.br '
PRACA MILITAO BENTO FRANCA, AV, PRES. KENNEDY, 717 - FONE/FAX: (44) 3247-1247 - CAIXA POSTAL, 51 - CEP 86770-000

“Santa Fé Capital da Fotografia”




Prefeitura Municipal de Santa Fe

CNPJ 76.291.418/0001-67

CARGO SIMBOLO JORNADA

REQUISITOS
TITULA(;AO MINIMA ENSINO SUPERIOR EM ODONTOLOGIA

EXIGENCIAS -
COMPLEMENTARES INSCRICAO NO CRO

RESUMO DA FUNCAO

Prescreve e aplica especialidades farmacéuticasa@terno e externo, indicadas gm
Odontologia; ’
Atesta, no setor de sua atividade profissionagdest morbidos e outros, inclusive, pdra
justificacéo de faltas ao emprego, atestados,dagraudos e outras informacoes;
Procede a pericia odontolegal e odontoadminis&rativ
Aplica anestesia local e truncular;

Prescreve e aplica medicacéo de urgéncia no caacidkntes graves que comprometpm
a vida e a saude do paciente;

Utiliza, no exercicio da funcéo de perito-odont@logm casos de necropsia, as viag de
acesso do pescoco e da cabega; ‘
Examina os dentes e a cavidade bucal, procederelmesessario, a profilaxig
restauracdo, extracao, curativos, tratamentosuiagés, cirurgia e protese, odontolégga
preventiva, orientacao de higiene e educacao ogsantivaria; ‘
Acompanha a evolucdo do tratamento, anotando dadpscificos para relatérig
estatisticos;

Participa de planejamento, execucéo, supervisi@vaka programas educativos de
profilaxias dentaria e servicos odontoldgicos, prelo recursos para a concretizacao [flo
trabalho;

Executa servicos de radiologia dentaria;

Programa, coordena e supervisiona servicos od@itoks)

-

Realiza outras atividades inerentes a sua formag&ersitaria.
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CARGO SIMBOLO JORNADA

REQUISITOS
TITULACAO MINIMA ENSINO SUPERIOR EM CIENCIAS CONTABEIS

EXIGENCIAS .
COMPLEMENTARES INSCRIGAQ NO CRC

RESUMO DA FUNCAO

Coordena, organiza e orienta os trabalhos relattvosontabilidade, planejando sga
execugdo de acordo com o plano de contas vigentas eexigéncias legais [
administrativas;

Participa na elaboracdo dos planos or¢camentarifimamceiros e controle geral e
patrimonio;

Executa fungbes contabeis complexas;

Informa decisdes em matéria de contabilidade;

Elabora planos de contas;

Propde normas de administracdo contabil;

Orienta a escrituragdo de livros contébeis;

Faz levantamentos e organizar balancos e balancet@enentarios, patrimoniais (fe
financeiros;

Revisa e interpreta balancos;

Faz pericias contabeis;

Participa de trabalhos de tomadas de contas dpsn&&veis por bens ou valores [fo
Municipio;

Assina balancos e balancetes;

Prepara relatérios informativos sobre a situagdaniteira e patrimonial das reparticbes
Estuda, sob o aspecto contabil, a situacdo daadprtlica municipal,

Orienta o levantamento de bens patrimoniais do Mpiu;

Procede auditagem, quando devidamente credenciado;

Executa outras tarefas de mesma natureza ou révebuhplexidade, associadas a gua
especialidade e ambiente organizacional.
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. SIMBOLO | JORNADA

ENFERMEIRO - 40 horas semanais

REQUISITOS
TITULAQAO MINIMA ENSINO SUPERIOR EM ENFERMAGEM

EXIGENCIAS .
COMPLEMENTARES INSCRIGAO NO COREN

RESUMO DA FUNCAO

Realiza a direcdo do 6rgdo de enfermagem integntestrutura basica da instituigio
de saude, chefia de servico e de unidade de erdemma

Organiza e direge os servicos de enfermagem eadeasividades técnicas e auxiliares
Planeja, organiza, coordena, executa e avaliareggs da area,

Realiza consultoria, auditoria e emissao de parsa@e matéria de enfermagem;
Consulta e faz prescricdo de assisténcia de enfjenmma

Presta cuidados diretos de enfermagem a paciersessgcom risco de vida; e cuidadps
de enfermagem de maior complexidade técnica e xjjereconhecimentos cientifica
adequados e capacidade de tomar decisdes imediatas;

Participa do planejamento, da execucdo e da a@ialide programas de saude publ(ga,
materno-infantil, imunizacao;

Participa de inquéritos epidemioldgicos e em pnogi de educacdo sanitaria [fa
populacao;

Prescreve medicamentos previamente estabelecidpsogimamas de saude publica e gm
rotina aprovada pela instituicdo de saude;

Faz a prevencao e controle sistematico da infehg&pitalar, inclusive como membgo
das respectivas comissoes;

Participa na prevencao e controle das doencagrirssiseis em geral e nos progranjas
de vigilancia epidemioldgica,;

Presta assisténcia de enfermagem a gestante,i@atdyumpuérpera e ao recém-nasciylo,
bem como assisténcia obstétrica em situacdo degémza e execucdo do parto sgm
distocia;

Participa dos programas e atividades de assist@émtgigral a saude individual e e
grupos especificos, particularmente daqueles pras e de alto risco;

Executa e participa de programas e atividades deagéo sanitaria, visando a melhgfia
de saude do individuo, da familia e da populacédgenal;

Participa dos programas de treinamento e aprimoremele pessoal de sauldg,
particularmente nos programas de educacao contanuad

Participa dos programas de higiene e segurancebdaltio e de prevencéo de aciderges
e de doencas profissionais e do trabalho;

Realiza outras atividades inerentes a sua formagi&ersitaria.
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ENGENHEIRO CIVIL 20 horas semanais

REQUISITOS
TITULA(;AO MINIMA ENSINO SUPERIOR EM ENGENHARIA CIVIL

EXIGENCIAS .
COMPLEMENTARES INSCRICAO NO CRFA

RESUMO DA FUNCAO

Elabora, coordena, reformula, acompanha, e oulizacprojetos, preparando plantag e
especificacdes técnicas e estéticas da obra; ‘
Indica tipo e qualidade de material e equipameroserem utilizados nas obrds,
indicando mao-de-obra necessaria e efetuando oaldok custos;

Desenvolve estudos geodésicos e geofisicos caractdo os sistemas existentes na
geologia e os materiais de solos para localizagiospeccdo de materiais necessarifgs a
construcdo de estradas;

Orienta, coordena e supervisiona a execucdo delosstipesquisas, trabalhos [fle
medicdo, célculos topograficos e aerofotograméricievantamento de rodovigg,
sondagens hidrograficas e outros, visando levaetpecificacbes técnicas pdaa
elaboracdo e acompanhamento de projetos;

Efetua fiscalizacdo de obras, executadas por etepas, avaliacbes de imovelp,
projetos de combate a erosdo, avaliacdo de capaciticnica das empreitadds,
treinamentos de subordinados e outros;

Orienta a compra, distribuicdo, manutencdo e reparequipamentos utilizados
obras;

Desenvolve projetos dentro do Plano Diretor do Miio;

Integra a equipe técnica de planejamento e exeag&bano Diretor.

Emite ou elabora laudos, pareceres técnicos, g&einormativas, manuais técnicgs,
relatorios, cadastros relativos as atividades demmaria;

Realiza outras atividades inerentes a sua formag&ersitaria.
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CARGO SIMBOLO JORNADA

FARMACEUTICO 20 horas semanais

REQUISITOS

ENSINO SUPERIOR EM FARMACIA E
BIOQUIMICA

INSCRICAO NO CRF

TITULACAO MINIMA

EXIGENCIAS
COMPLEMENTARES

RESUMO DA FUNCAO

Assessora, realiza controle e supervisao do laimwadle analises clinicas, bem coipo
realiza exames de analises clinicas mais complexas;
Desempenha de funcdes de dispensacdo ou manipuliecdérmulas magistrais
farmacopéias;
Realiza assessoramento e responsabilidade téamicargéios, laboratérios, setores [pu
estabelecimentos farmacéuticos em que se executentrole e/ou inspecao dg
qualidade, andlise prévia, andlise de controle &isenfiscal de produtos que tenhgm
destinacdo terapéutica, anestésica ou auxiliariagndsticos capazes de determifar
dependéncia fisica ou psiquica;
Realiza assessoramento e responsabilidade técniba Oegdos, setores
estabelecimentos em que se pratiquem extracadjcpgéo, controle de qualidadg,
inspecdo de qualidade, andlise prévia , analiseod&ole e analise fiscal de insumps
farmacéuticos de origem vegetal, animal ou mineral,
Realiza assessoramento e responsabilidade técnica 6mydos, empresas (u
estabelecimentos, laboratérios ou setores onde repanem produtos bioldgicog,
imunoterapicos, soros, vacinas, alérgenos, opata@para uso humano e veterinago,
bem como de derivados do sangue;
Elabora laudos técnicos e a realizacdo de perie@sco-legais relacionados com gpa
atividade;
Desempenha outras fungbes e servicos ndo espdosicpie se situem no dominio e
sua capacitacao técnica profissional.
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FISIOTERAPEUTA 20 horas semanais

REQUISITOS
TITULA(;AO MINIMA ENSINO SUPERIOR FISIOTERAPIA

INSCRICAO NO CREFITO

EXIGENCIAS
COMPLEMENTARES

RESUMO DA FUNCAO

Avalia 0 estado de saude de doentes e acidenteghlizando testes para verifica
capacidade funcional das areas afetadas;

Recomenda o tratamento fisioterapico adequadocae@com o diagnostico;
Acompanha a realizacéo do tratamento fisioterapealiando os resultados obtido
alterando o programa, se necessario;

Programa, prescreve e orienta a utilizagdo de sesufisioterapicos para correca
desvios posturais, afec¢cdes doarathos respiratorios e cardiovascular, bem coma g
preparacao e condicionamento pré e pos parto;

Requisita exames complementares, quando necessario;

Orienta os familiares sobre os cuidados a sererta@o® em relacdo aos pacientes
tratamento domiciliar;

Participa nos atendimentos de urgéncia e nas atigglterapéuticas intensivas;
Indicia e prescreve o uso de proteses necessarteastamento dos pacientes;

Mantém contatos com outros profissionais de sguatticipando dos trabalhos clinico
prescrevendo a conduta terapéutica apropriada@agpdrte fisioterapica,

Interage com o6rgdos e entidades publicas e privadasentido de prestar ou bus
auxilio técnico ou cientifico;

Programa e/ou orienta atividades terapéuticasxaelanto, jogosexercicios e outrg
para promover a recuperacao e integracao socigamentes;

Orienta as equipes auxiliares e/ou pacientes spbeamento a ser cumprido e a co
execucao das atividades programadas;

Executa outras tarefas e atribuicdes pertinenses dormacao académica.
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CARGO SIMBOLO JORNADA

FONOAUDIOLOGO 20 horas semanais

REQUISITOS
TITULAQAO MINIMA ENSINO SUPERIOR EM FONOAUDIOLOGIA

EXIGENCIAS -
COMPLEMENTARES INSCRICAO NO CRFA

RESUMO DA FUNCAO

exercicios fonoarticulatorios, de respiracdo, nestpetc.;
Programa, desenvolve e/ou supervisiona o treinantenvoz, fala, linguagem, express

de respiracao funomal, empostacéo de voz, treinamento fonético, aadite diccao 4
organizacdo do pensamento em palavras para reeslooareabilitar o paciente;
Emite parecer quanto ao aperfeicoamento ou a pbditade da reabilitacag

profissional ou escolar;
Efetua a avaliacdo audiolégica procedendo a indiade aparelho auditivo,
necessario;

promovendo 0s ajustes necessario na terapia a¢glotada
Promove a reintegracdo dos pacientes a familiautras grupos sociais;
Encaminha pacientes, de acordo com o diagnosticegdicos especialistas, odontologgs,

Desenvolve um trabalho preventivo e curativo aangas e adultos que apresentafem
problemas fonoaudiol6gicos, contribuindo para ehorh e/ou recuperacao;

Treina e supervisiona equipes auxiliares ou elensetd escola para que atuem em cgsos
fonoaudioldgicos onde a atuacgéo direta do profisdindo for necessaria,;

Executar outras tarefas correlatas.
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CARGO SIMBOLO JORNADA

MEDICO CLINICO GERAL 20 horas semanais

REQUISITOS
TITULAQAO MINIMA ENSINO SUPERIOR EM MEDICINA

INSCRICAO NO CRM

EXIGENCIAS
COMPLEMENTARES

RESUMO DA FUNCAO

Participa de formulagdo de diagnostico de sauddicagibrealizando levantamento
situacao de servicos de saude, identificando pades para det@inacdo dos program
a serem desenvolvidos;

Elabora, coordena, supervisiona e executa plangwogramas de saude publ
direcionando as atividades médico-sanitarias;

Elabora e coordena a implantacdo de normas de ipagdo e funcionamento ¢
servicos de saude;

Emite opinido acerca da padronizacéo, aquisica@rilaiicdo, instalacdo e manuten
de equipamentos e materiais para a area da saude;

Participa dos programas de atualizacdo e aperfema® das pessoas que atuam na
de salde;

Presta atetimento médico preventivo, terapéutico ou de enmmigé examinand
diagnosticando, prescrevendo tratamento, prestaradentacdo e  solicitang
hospitalizacdo e exames, quando necessario;

Participa de juntas médicas, avaliando a capacitidmeativa de @acientes, verificand
as suas condicdes de saude;

Emite laudos para admissdo, concessao de licermasemtadoria por invalidg
readaptacdo, emissao de carteiras e atestadosidadsafisica e mental;

Efetua a analise, a avaliagdo, a revisdo e a sgpervécnico administrativa de co
hospitalares;

Realiza outras atividades inerentes a sua formagi&ersitaria.
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CARGO SIMBOLO JORNADA

MEDICO VETERINARIO 20 horas semanais

REQUISITOS

ENSINO SUPERIOR EM MEDICINA
VETERINARIA

INSCRICAO NO CRMV

TITULACAO MINIMA

EXIGENCIAS
COMPLEMENTARES

RESUMO DA FUNCAO

Planeja e executa a defesa sanitaria animal;

Presta assisténcia técnica e sanitaria aos animais;

Promove a defesa da fauna, especialmente o codtx@&ploracdo das espécies anirfjlais
silvestres, bem como dos seus produtos;

Elabora programas para treinamento de pessoal tyaena area de fiscalizacao jde
animais e produtos veterinarios de origem animal;

Elabora, supervisiona e executa programas de iiacab, envolvendo transito fe
animais e produtos veterinarios e de origem animal;

animais transmissiveis ao homem;
Realiza a organizagéo, quando existente, da educaigd relativa & pecuaria.

animal nos locais de producdo, manipulacdo, arnagmesn e comercializacao;

Averigua a existéncia de focos de doencas, visitampriedades, examinando Jps
animais, coletando amostras para, se necessarmmaaalispositivos legais de defdsa
animal, interdicdo de propriedades, termos de disstthultas e outros;

Emite parecer para credenciamento de casas veiasind registro de marcas fle
produtos, analisando aspectos técnicos e legais;

Realiza outras atividades inerentes a sua formagi&ersitaria.

71

E-mail: pmsantafe@kinet.com.br '
PRACA MILITAO BENTO FRANCA, AV, PRES. KENNEDY, 717 - FONE/FAX: (44) 3247-1247 - CAIXA POSTAL, 51 - CEP 86770-000

“Santa Fé Capital da Fotografia”




Prefeitura Municipal de Santa Fe

CNPJ 76.291.418/0001-67

CARGO SIMBOLO JORNADA

NUTRICIONISTA 20 horas semanais

REQUISITOS
TITULAQAO MINIMA ENSINO SUPERIOR EM NUTRI(;AO

EXIGENCIAS

COMPLEMENTARES INSCRIGAO NO CFN

RESUMO DA FUNCAO

Elabora e/ou controla programas e projetos espesifie assisténcia alimentar a gru
vulneraveis da populacéao; ‘
Integra a equipe multidisciplinar, com participagiiena na atencdo prestada ao clie te;
Participa do planejamento e execucdo de treinamerientacdo, supervisao e avaliagg
de pessoal técnico e auxiliar;

Colabora com as autoridades de fiscalizacdo profiase/ou sanitaria;

Desenvolve estudos e pesquisas relacionadas aesudeaatuacao;

Colabora na formacdo de profissionais na éarea damlesaorientando estagios [le
participando de programas de treinamento;

Efetuar controle periédico dos trabalhos executados

Presta assisténcia nutricional a individuos e isidietdes (sadios e enfermos);

Planeja, organiza, administra e avalia unidadesdinentacéo e nutricao;

Efetua controle higiénico-sanitério;

Participa de programas de educacéao nutricional;

Atua em conformidade ao manual de boas préaticas;

Realizar atividades clinicas pertinentes a suaresbilidade profissional;

Identifica, em conjunto com as Equipes Saude dailaema comunidade, as atividadgs,
as acoes e as praticas a serem adotadas em cadasiaraas cobertas;

Identifica, em conjunto com as ESF e a comunidad®jblico prioritario a cada uma dgs
acoes;

Atua, de forma integrada e planejada, nas ativelatksenvolvidas pelas ESF e [de

oS

acordo com os critérios previamente estabelecidos;

Elabora e divulga material educativo e informativas areas de atencdo do NA
Elabora projetos terapéuticos individuais, por ntgaliscussdes periddicas que permifam
a apropriacao coletiva pelas ESF e o NASF do acohgmaento dos usuarios, realiza :-
acbes multiprofissionais e transdisciplinares, neskwendo a responsabilidag
compartilhada; ‘
Conhece e estimula a produgdo e o consumo dos ratimesaudaveis produzidfs

regionalmente; Promover a articulacdo intersetqraah viabilizar o cultivo de hortasije

pomares comunitarios;
Capacita Equipes PSF e participar de acdes vinasilamds programas de controlef e
prevencdo dos disturbios nutricionais como carépeianutrientes, sobrepeso, obesidade,
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doencas crbnicas nado transmissiveis e desnutricao;

Elabora em conjunto com as Equipes PSF, rotinaatetg;ao nutricional e atendime yo
para doencas relacionadas a alimentacédo e Nutdedacordo com protocolos de atengéao
basica, organizando a referéncia e a contra referéio atendimento; |
Respeita e cumpre com os Protocolos Reguladoresnifgtrativo, Assistencial

Clinico);
- Exerce outras atividades inerentes a funcao.
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CARGO SIMBOLO JORNADA

PSICOLOGO 40 horas semanais

REQUISITOS
TITULAQAO MINIMA ENSINO SUPERIOR EM PSICOLOGIA

INSCRICAO NO CRP

EXIGENCIAS
COMPLEMENTARES

RESUMO DA FUNCAO

Presta atendimento psicoldégico a populagdo ques pegventivo, informativo
psicoterapéutico, visando a promocda saude mental e fortalecimento dos ving
familiares e comunitérios;

Presta atendimento psicoterapéutico, individual goupal, levandse em conta ¢{
necessidades da demanda existente e da problemspieeaifica do usuario do servi¢d
assisténcia social;

Avalia, diagnostica e emite parecer técnico no spieefere ao acompanhamento
atendimento do cliente;

Realiza encaminhamentos de clientes para outroscagrespecializados em sa
mental;

Participa de programas de saude mental, atrdeésitividades com a comunida
visando o esclarecimento e co-participacao;

Participa da elaboracdo de normas programéticaéamécas, materiais e instrume
necessarios a realizacao de atividades da aresdasdinamizar e padronizar servig
para atingir objetivos estabelecidos;

Participa de equipe multiprofissional em atividadespesquisa e de projetos, de ac
com padrdes técnicos propostos visando incremeaposnoramento e desenvolvime
nas areas de acéao do interesse da unidade déntrabal

Desenvolve métodos e instrumentais para o atentiim#gs forma individual ou e
grupo, priorizando o trabalho coletivo, com o olpara o grupo familiar;

Desenvolve acdes de prevencdo, promocao, protegibiitacdo da salude psicoldgidg
psicossocial, tanto em nivel individual quanto tate

Desenvolve as agbes de acolhida, entrevistas, tag®es, visitas e entrevis
domiciliares, articulagdes institucionais, dentrfme dos territorios de abrangéncias
CRASs, protecdo proé-ativa, dttades socioeducativas e de convivio, facilitac@
grupos, estimulando processos contextualizados;

Promove o desenvolvimento de habilidades, potedad¢s e aquisicoes, articulaca
fortalecimento das redes de protecdo social, mediassessoria astituicoes e grupd
comunitérios;

Participa de estudos e pesquisas epidemiologida® socidéncia e a prevaléncia
doenca mental;

Atua no campo educacional estudando sistemas deag@b da aprendizagem no
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meétodos de ensino, a fim de contribuir para té&mde ensino adequados;

Colabora com a apropriacdo, por parte dos educgddesconhecimento de psicold
gue lhes sejam Uteis na consecucao critica e nedlele seus papéis;

Elabora e executa procedimentos destinados ao comd®o da relacdo professalino
em situacdes educacionais especificas, visando permentacdo metodoldgica
clientela, relevantes para o ensino, bem como soadi¢cdes de desenvolvimentg
aprendizagem;

Diagnostica as necessidades de alunos atipicogodeiat $stema educacional
encaminha aos servicos de atendimento da comunidssiabros da instituicdo escd
gue requeiram diagnostico e tratamento de problepsaldgicos especificos, ¢
natureza transcenda a possibilidade de solucambiicddo servico socioeducativo;
Promove a reeducacéo de criangas no caso de dassguso escolar ou familiar;
Presta orientacdo aos professores, educadoresagsdsarvidores;

Pesquisa, estuda, planeja, elabora e discute terdagimicas para os atendimentos
grupo;

Produz relatérios, documentos e demais instrume@trscos operativos pertinenteg
servico de psicologia;

Realiza o0 acompanhamento psicossocial das famiiaarias da politica da assisté
social, em atendimentos individuais, grupais owgitas técnicas em domicilio;
Promove a salude e a qualidade de vida das pessiaasceletividades e contribuir pg
eliminacdo de qualquer forma de negligéncia, disoacdo, exploracdo, violéng
crueldade e opressao;

Efetua o recrutamento, selecadreinamento, acompanhamento e avaliacad
desempenho pessoal de testes e entrevistas a fiformecer dados utilizados p
administracdo de pessoal,

Planeja, coordena e/ou executa atividades de e#ialiee orientacdo psicoldgi
participando de prograams de apoio pesquisando e implantando novas metpds!ds
trabalho;

Executa outras tarefas e atribuicoes pertinenses dormacao académica.
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CARGO SIMBOLO JORNADA

PSICOPEDAGOGO 40 horas semanais

REQUISITOS

Ensino Superior em Psicologia ou Pedagogia com [Pés-
Graduacao especifica na area de educacao

INSCRICAO NA ABPp

TITULACAO MINIMA

EXIGENCIAS
COMPLEMENTARES

RESUMO DA FUNCAO

Assessora no planejamento da educac¢éo municipal;

Propde medidas visando ao desenvolvimento dos taspgealitativos do ensino;

Participa de projetos de pesquisa de interessasine

Participa na elaboracdo, execucdo e avaliacdo djetgs de treinamento, visandofa
atualizagcéo do Magistério;

Integra o0 colegiado escolar e atua na escola, tdethr aspectos a serg
redimensionados, estimulando a participacdo doocdgeente na identificacdo de caufas
e na busca de alternativas e solucgdes;

Participa da elaboragcdo do Plano Global da Eséddmimento Escolar e das Grades
Curriculares;

Participa da distribuicdo das turmas e da orgaé@da carga horaria;

Acompanha o desenvolvimento do processo ensinodigeggem;

Participa das atividades de caracterizagéo dateleeascolar;

Participa da preparacao, execucao e avaliacaocie&®os, encontros, palestras e ses$
de estudo;

Mantém-se atualizado sobre a legislacéo do ensino;

Prolata pareceres;

Participa de reunides técnico-administrativo-peda@® na escola e demais 6rgaosjda
Secretaria Municipal de Educacéo;

Integra grupos de trabalho e comissoes;

Coordena reunides especificas;

Planeja, junto com a direcao e professores, a eeag@io de alunos;

Participa da avaliacao global da escola;

Exerce a funcdo de diretor e vice diretor, quarela mvestido;

Executa outras atividades afins.

76

E-mail: pmsantafe@kinet.com.br '
PRACA MILITAO BENTO FRANCA, AV, PRES. KENNEDY, 717 - FONE/FAX: (44) 3247-1247 - CAIXA POSTAL, 51 - CEP 86770-000

“Santa Fé Capital da Fotografia”




Prefeitura Municipal de Santa Fe

CNPJ 76.291.418/0001-67

CARGO SIMBOLO JORNADA

RELACOES PUBLICAS 40 horas semanais

REQUISITOS
TITULACAO MINIMA ENSINO SUPERIOR EM RELACOES PUBLICAS

EXIGENCIAS N
COMPLEMENTARES INSCRICAO NO CONRERP

RESUMO DA FUNCAO

Implanta agbes de relacdes publicas e assessorimpiensa no Municipio, visandp
melhorar as relacdes entre a instituicdo e seuquipiterno e externo;
Informa e orienta o publico interno e externo saw®bjetivos da Administracao;
Assessora na resolucéo de problemas instituciapueasnterfiram no posicionamento fa
Administracdo perante a opinido publica;
Busca contato com os 6rgaos de comunicacao a fiptateover a imagem e 0s servigps
realizados ou oferecidos pela Administragao;
Zela pela politica de relacfes publicas entre e e Legislativo, bem como entre [ps
servidores, comunidade e fornecedores;
Coordena e planeja pesquisa de opinido publica,ocdorma de avaliacao
aperfeicoamento dos servicos publicos;
Participa de auditorias e comissdes técnicas, axpetaudos e pareceres no que coubgr;
Planeja e supervisiona a utilizagcdo dos meios aigiiais;
Promove a imagem do Municipio com o emprego dasdek publicas;
Coleta os assuntos a serem elaborados, escreveaisagspeciais, comentarios sobrefjos
fatos e suas causas, resultados e possiveis cénse&tgi Seleciona, revisa, preparg e
distribui materiais para publicagéo.
Edita publicacbes impressas e eletronicas;
Seleciona, divulga e arquiva a comunicacéo feit@speito da instituicdo nos meigs
impressos e eletrénicos;
Mantém contato com a imprensa externa fornecenddosgamateriais, marcandp
entrevistas;
Organiza eventos internos e externos (exposicomscucsos, programas de visitds,
recepcodes, coletivas de imprensa etc).
Prepara, organiza, coordena e realiza o cerimonial.

Desempenhar tarefas administrativas inerentesgadun
Executa outras tarefas compativeis com as exigeépeia 0 exercicio da fungao.
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CARGO SIMBOLO JORNADA

ZOOTECNISTA 40 horas semanais

REQUISITOS
TITULA(;AO MINIMA ENSINO SUPERIOR EM ZOOTECNIA

EXIGENCIAS "
COMPLEMENTARES INSCRICAOC NO CFMV

RESUMO DA FUNCAO

Assessora e presta assisténcia técnica aos pregutwais;

Realiza estudos de viabilidade econémica da exgioragropecuaria,;

Promove e participa de eventos educativos e infivosligados ao setor;

Promove, estimula e executa atividades relativagpemgramas da Secretaria;

Elabora, supervisiona e executa programas na aralindentacéo e higiene animal,
Promove saude publica;

Exerce defesa sanitaria animal;

Elabora laudos, pareceres e atestados;

Assessoram a elaboracéo de legislacao pertinente;

Realiza experiéncias, testando diferentes condigéealimentagao, habitat, higieneje
outros aspectos referentes a animais;

Aperfeicoa métodos de combate a parasitos e reglesguisas pertinentes & prevenggédo
de proliferacao de doencas.

Aperfeicoa métodos de determinacdo do abate dea#irestudar a época cerfa,
verificar idade e outros dados;

Aperfeicoa métodos de preparacdo e armazenamemi@detos animais, desenvolveffe
testar novas técnicas.

Desenvolve atividades na &rea de biotecnologiaanim

Desenvolve atividades que visem a preservacao @mansiente por meio da defesa(fla
fauna e do controle da exploracdo das espéciesiniaia silvestres;

Planeja, executa, fiscaliza todo o processo deugéadindustrial;

Participa de programa de treinamento, quando c@uoc

Elabora relatério, parecer e laudo técnico em sem@de especialidade;

Trabalha segundo normas técnicas de segurancadayesl produtividade, higiene (e
preservacao ambiental.

Executa outras tarefas compativeis com as exigepeia o exercicio da funcgéo.
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CARGOS EM EXTINCAO

CARGO SIMBOLO JORNADA

REQUISITOS

% , ENSINO MEDIO E CURSO DE QUALIFICACAQ
TITULACAO MINIMA PROFISSIONAL

EXIGENCIAS CONHECIMENTOS MiNIMOS SOBRE A
COMPLEMENTARES FUNCAO

RESUMO DA FUNCAO

Auxiliar de Enfermagem

Observa, reconhece e descreve sinais e sint@uohsorientacdo e supervisao
Enfermeiro;

Executa acbes de tratamento simples sob orientagépervisdo de Enfermeiro;
Presta cuidados de higiene e conforto ao pacieake orientacdo e supervisao
Enfermeiro;

Participa da equipe de saude sob orientagcdo ewsséede Enfermeiro;

Procede a triagem dos pacientes;

Arruma os leitos dos hospitais e organiza os gsarto

Efetua a esterilizacdo de material médico e cicargi

Efetua pequenos curativos;

Da banhos nos pacientes internados e acamados;

Faz inalacoes;

Prepara e dilui os medicamentos para administraga@acientes;

Executa atividades administrativas no hospital;

Auxilia nos trabalhos do laboratdrio clinico;

Auxilia nos trabalhos de cirurgia;

Efetua punc¢des venosas, sondagens, curativosas@uwuidados gerais ao paciente;
Acompanha e auxilia o paciente nas atividades éle pos consulta;

Administra medicamentos e aplica injecdes intragasp

Auxilia nos trabalhos de consultério ginecoldgietgtrocardiograma e demais setore
hospital;

Executa puncdes de artérias e veias;

Efetua a colocagdo de sondas urinérias;

Acompanha a evolucéo do trabalho de parto;

Administra alimentos através de sondas nasogéastrica
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Efetua a relacdo de medicamentos hospitalarescparpra,

Organiza e controla os medicamentos da farméciaitates;

Efetua o controle e manutencédo dos aparelhos htegis;

Administra a compra de alimentos, materiais de wmose de limpeza necessarios
funcionamento do hospital;

Coordena as atividades da secretaria do hospital;

Efetua puncdes venosas, sondagens, curativosasuumuidados gerais ao paciente;
Acompanha e auxilia o paciente nas atividades él@ pos consulta

Desempenham atividades e realizam a¢0es para péondacsaude da familia;
Executar outras tarefas compativeis com as exigémpeira o exercicio da funcgéo.
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CARGO SIMBOLO JORNADA

REQUISITOS

TITULACAO MINIMA ENSINO MEDIO
EXIGENCIAS CONHECIMENTOS MINIMOS SOBRE A
COMPLEMENTARES FUNCAO

RESUMO DA FUNCAO

Participa da reavaliacéo diagndstica fornecendwnmiicdes de pacientes em tratamepto;
Mantém fichario individual organizado para conssftasteriores;
Promove organizacédo e manutencao do local de h@lea¢quipamentos;
Faz controle de materiais do setor, requisitandguesse fizerem necessarios;
Organizar e elaborara relatérios de atividadesetor;s
Recebe guias de encaminhamento da rede publicaaat#e,sfaz agendamento
consultas e posterior arquivo;

Mantém controle de frequéncia de atendimentos ithdais do setor;

Faz arquivo de fichas de pacientes com alta ctinica

Participa de reunides de pais, professores e dequaindo € convocada,
Executa demais atividades correlatas.
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SIMBOLO JORNADA

ENFERMEIRO - 20 horas semanais

REQUISITOS
TITULA(;AO MINIMA ENSINO SUPERIOR EM ENFERMAGEM

EXIGENCIAS N
COMPLEMENTARES INSCRIGAO NO COREN

RESUMO DA FUNCAO

Realiza a direcdo do 6rgdo de enfermagem integdantestrutura basica da instituiggo
de saude, chefia de servigo e de unidade de ergerma

Organiza e direge os servicos de enfermagem easeasividades técnicas e auxiliares
Planeja, organiza, coordena, executa e avaliaregss da area;

Realiza consultoria, auditoria e emisséo de parsmane matéria de enfermagem;
Consulta e faz prescricao de assisténcia de enjema

Presta cuidados diretos de enfermagem a paciergessgcom risco de vida; e cuidadps
de enfermagem de maior complexidade técnica e xjis@reconhecimentos cientl’fic
adequados e capacidade de tomar decisGes imediatas;

Participa do planejamento, da execucéo e da afialide programas de saude publiga,
materno-infantil, imunizacao;

Participa de inquéritos epidemiologicos e em progi de educacdo sanitaria [Ha
populacao;

Prescreve medicamentos previamente estabelecidpsogimamas de salude publica e gm
rotina aprovada pela instituicdo de saude;

Faz a prevencdo e controle sistematico da infebg&pitalar, inclusive como membgo
das respectivas comissoes;

Participa na prevencao e controle das doencasnissiseis em geral e nos progranjas
de vigilancia epidemioldgica,;

Presta assisténcia de enfermagem a gestante,i@atdyumpuérpera e ao recém-nascilo,
bem como assisténcia obstétrica em situacdo degénma e execucao do parto sgm
distocia;

Participa dos programas e atividades de assist@mtgigral a saude individual e e
grupos especificos, particularmente daqueles @i@s e de alto risco;

Executa e participa de programas e atividades deagdo sanitaria, visando a melhafia
de saude do individuo, da familia e da populacégenal;

Participa dos programas de treinamento e aprimorammee pessoal de saudg,

particularmente nos programas de educacao conanuad

Participa dos programas de higiene e seguranceabaltio e de prevencédo de acidenges
e de doencas profissionais e do trabalho;

Realiza outras atividades inerentes a sua formag@ersitaria.
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Prefertura Muanicipal de Sanfa Fe

ZNPJ 76.291.418/0001-67

ANEXOV
TABELA DE VENCIMENTOS
NIVEIS
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 T 12 13 14 15 16 17 18 19 2
61500 | 62425 | 63359 | 64300 | 65274 | 66253 | 67247 | 682,55 692,79 703,18 71373 72444 735,31 746,33 757,53 768,89 78043 792,13 804,01 816,07
2 2 23 % 25 2 u 2 29 30 3 2 3 34 35 36 3 38 39 40
82832 | o074 | 85335 | 6615 | oerot4 | 89233 | 90572 | 919,30 933,09 947,09 961,29 975,71 990,35 1005,20 1020,28 1035,59 1051,12 1066,89 1082,89 1099,13
4 7 4 4 45 46 4 48 49 50 5 52 53 54 55 56 57 58 59 60
11562 | 113236 | 114934 | 116658 | 118408 | 120184 | 121987 | 123817 | 125674 127559 120472 1314,14 1333,86 135386 137417 139479 141571 1436,94 145850 148037
1 62 63 64 65 66 67 68 69 70 I 7 7 74 75 76 m 78 79 80
150258 | 152512 | 154800 | 157122 | 159478 | 161871 | 164299 | 166763 | 169265 1718,04 174381 1769,96 1796,51 182346 185081 187857 1906,75 193535 | 196438 199385
8 82 83 84 85 86 87 88 89 90 91 92 93 94 95 9 97 98 99 100
202376 | 205411 | 208493 | 211620 | 214794 | 218016 | 221286 | 224606 | 227975 | 231394 | 234865 | 236388 | 241964 | 245594 | 240278 | 253047 | 256812 | 260664 | 264574 | 268543
101 102 103 104 105 106 107 108 109 110 11 12 113 114 115 116 "7 118 119 120
a7 | 216659 | 280809 | 285021 | 289297 | 293636 | 298041 | 302511 | 307049 | 311655 | 316330 | 321074 | 325891 330779 | 335741 sor7r | 45888 | 351077 | 356343 | 361688
121 122 123 124 125 126 121 128 129 130 131 132 133 134 135 136 137 138 139 140
%7113 | 372620 | 378200 | 383882 | 389641 | 395485 | 401418 | 407439 | 413550 | 419754 | 426050 | 432441 438907 | 445511 452194 | 458977 | 465862 | 472849 | 479942 | der14
141 142 143 144 145 146 147 148 149 150 151 152 153 154 155 156 157 158 159 160
494448 | 501865 | 509393 | 517034 | 54790 | 532661 | 540651 | 548761 | 556993 | 565347 | 573828 | 582435 | 591172 | 600039 | 6090040 | 618175 | 627448 | 636860 | 646413 | 656109
161 162 163 164 165 166 167 168 169 170 1 1m 173 174 175 176 1 178 179 180
665950 | 675940 | 686079 | 696370 | 706815 | 717418 | 728179 | 739102 | 750188 | 761441 771863 | 7ea4se | 796222 | 0866 | s20288 | 832593 | 845081 857758 | 670624 | 883683
181 182 183 184 185 186 187 188 189 190 191 192 193 194 195 196 197 198 199 200
8969,39 | 910393 | 924049 | 937909 | 951978 | 966258 | 980751 | 995463 | 1010395 | 1025551 | 1040934 | 1056548 | 1072396 | 08s482 | 1104809 | 1121381 | 1138202 | 1155275 | 1172604 | 1190193
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